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1.- Administracion de Modulo

A través del menu de operacion Administracion de Modulo, la o el RM tiene el acceso a
la aplicacion SIIRFE-MAC como Usuario Supervisor, para llevar a cabo actividades que le
permiten gestionar las diversas opciones del menu con las que cuenta el sistema del Mddulo
de Atencion Ciudadana.

1.1 Actualizar informacion

Las actualizaciones que de manera periédica se realizan son las relativas a los catadlogos
cartogréficos y la base de datos del Padron Electoral, estos insumos son basicos para la
operacion del MAC.

1.1.1 Actualizar catalogos cartogréaficos

La actualizacion de informacién de los catalogos y planos cartograficos generados por el
Instituto es una actividad permanente, por tal razén, mensualmente, en los MAC se deben
cargar los archivos en el mismo dia que se recibe, y contar con una cartografia actualizada
que sirva de base para identificar correctamente la ubicacién geoelectoral del domicilio de
la 0 el ciudadano (Figural).

Figura 1 Ubicacién geoelectoral del domicilio del ciudadano.
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Para realizar la actualizacién, se ingresa al menu de operacibn Administracion de
Médulos, seleccionay se daclic en la opcion Actualizar Catalogos Cartogréficos. (Figura
1.1).

Administracion de Modulo h

B Administracién de Exportaciones

M Actualizar Catalogos Cartogréficos

B Configurar Médulo

B Configurar dispositivos

B Configurar equipos

B Exportar Movimientos

B importar Movimientos

B Depurar Base de Datos

M Depuracién de Comprobantes Digitales

Figura 1.1 Submen( para actualizar Catalogos Cartogréficos.

Aparece la pantalla Carga de archivos cartogréaficos (Figura 1.2), selecciona el medio que
contiene la base de la cartografia actualizada unidad USB, se da clic en CONTINUAR para
ejecutar el archivo.

Carga de archivos cartogrificos
Para iniciar con el proceso de carga de archivos cartograficos, conecte el USB para detectar
los archivos. Unicamente se cargaran los archivos asociados a las entidades mostradas a
continuacion
[~ Configuracion del modulo (VST
BB UNIDAD USB. UNIDAD INTERNA

Entidades configuradas.

1 - Aguascalientes 2 - Baja california

3 - Baja california sur 4 - Campeche

5 - Coahuila 6 - Colima

7 - Chiapas 8 - Chihuahua

9 - Ciudad de Mexico 10 - Durango

11 - Guanajuato 12 - Guermrero

13 - Hidalgo 14 - Jalisco

15 - Mexico 16 - Michoacan

17 - Morelos 18 - Nayarit

19 - Nuevo Leon 20 - Oaxaca

21 - Puebla 22 - Queretaro

23 - Quintana Roo 24 - San Luis Potosi

25 - Sinaloa 26 - Sonora

27 - Tabasco 28 - Tamaulipas

29 - Tlaxcala 30 - Veracruz

31 - Yucatan 32 - Zacatecas

Figura 1.2 Elementos bésicos para actualizar Catéalogos Cartograficos.
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Se despliega una pantalla, en la que se presenta la remesa y los archivos asociados a las
entidades que se van a cargar (Figura 1.3) contenidas en la unidad USB, para comenzar la

carga se da clic en Iniciar Proceso.

Actual
e 2. Solo sa muest remesas aun no cargadas y que Jquna de las enidad "
ro
que s cargar hasta que este sea copiado.
Némero
Total Namero Estas NUmerode  de
de d Entidades en el disco del disco discos  discos
discos Disco procesados  por
procesar

1 123456789.10111213,14,15,16,17,18,19,20,21,22,23,24,26.26,272829,30, 31,32 ( froms o

00201854sogec.zip  5.0004 UNIDAD USB

e Tamafio

NACIONAL 201854

REGRESAR | [ INICIAR PROCESO

Figura 1.3 Informacion de las entidades por Remesa.

Inmediatamente se observa el avance del copiado de archivos y la carga de la
cartografia de la base datos para el MAC (Figura 1.4).

g carga de g

Estado del proceso
Tiempo para actualizar

Progreso copiado de archivos

Copiando archivo

Nombre del archivo

Errores generados:
Remesas mas recientes o iguales ya cargadas en el sistema

Avance del proceso de copiado S

Progreso de carga de la cartografia por archivo (inicia al concluir a etapa de copiado)

Nombre del z 7

En ejecucion
3 Segs.

1de 1:2224.2 MB de 5000.4
MB

00201854s0gec.zip
24%

Figura 1.4 Progreso de la carga de la cartografia.

Concluida la carga con éxito, el sistema comienza a realizar la actualizacion por entidad y
nivel nacional. Una vez que termina el proceso, se muestra un mensaje informando que se
concluy6 con éxito éste y se puede generar el reporte, se da clic en Aceptar (Figura 1.5).

archWoS Canograscos conchudo.

=1 @ o han canado toakas ks scos de 1a remesa, pusde Qenerar
e repone

_J

Figura 1.5 Carga de archivos concluida para generar reporte.
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la actividad se da clic

En la parte inferior de la pantalla, se selecciona Generar Reporte (Figura 1.6), al concluir

en SALIR.
& T EXECUCION
T L T oy —

21201852s0gec 10

2220185450006 29

1M0106a0gec 0 MDAGO 26 Cargs conchus. ) sm“
14201854006 10 MISCO 6 Carga comine — E )((E\:‘cyrh
ottogecre  FSACOE 2 Carge conciocn il 1 ¢S
16201854egec iy MICHOACAN 26 Cargs conchuce N = n(cL\;‘c 10N
ISl MORELDS 26 Curgo conchun i o+ g e 00
1E20L54s00e¢ T NAYARIT 26 Cargs conchac [N m(_‘&‘mm

» "‘mo!u"mn
ATOUSAgucID  ORGCA 26, Carga concocn SN =y ¢ 1t

PUEBLA 26, Curge conccn il ™ g e Ction

®e N
QUERETARO 26 Carga conchoen I = ¢ e S0/

25201854000 70
2020186 450gec 10
2720105450gec 10
202018545090c 70
29201054w00ec 1o
300018540090 70

20MAsoge: 70

Fogecp  ZACATECAS 26 Carof

= 1 pcucion

20201854s09ec 1 SANLUIS POTOS! 26, Cargn conchscss [N ¢ e aon

SINALOA 26 Came comiues Ml = ¢ e X 0

SO 30 o oot S o g
TABASCO 26 Corgn conchue il 77 ¢ e b0

TAMAKIPAS 26, Cargs conchucs. (NS *~ ¢ 3¢ o
EN

TUACALA 26, Carga conchucin sl 1% g1 SN

VERACRUZ 26, Cargh conchce. I = ¢ 2 S o

*

Errores generados

Remesas mas recientes o iguales ya cargadas en el sistema

" = [REGRESAR | [ GENERAR REPORTE | [ SALIR |

\, J/

Figura 1.6 Boton de seleccién para Generar Reporte.

El reporte Actualizacion de Catalogos Cartogréaficos (Figura 1.7), muestra los datos de
la actualizacion con informacién de: fecha, hora, nombre del usuario que generé el reporte,
entidad, distrito, modulo, nimero de pagina y remesa. Lo debes conservar y remitir a la
Vocalia Distrital, ya que es una constancia de que se llevo a cabo la actualizacion.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL FECHA _ ooss
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Homw:
Instituto Nacional Electoral  SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE | cenesuano ros:
ELECTORES Fasein
HERNANDEZ
ACTUALIZACION DE CATALOGOS CARTOGRAFICOS
ENTIDAD:Ciudad de Mexico DISTRITO:2 MODULO:080251 PAGINA 1 DE 1

Fecha de actualizacién: 15/01/2019

Remesa: 201854

Responsabie de acualizacion: CLEMENTE FABELA HERNANDEZ

Figura 1.7 Reporte de actualizacién de Catalogos Cartogréficos.
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1.1.2 Actualizar base de datos del Padréon Electoral Local

La o el Vocal del Registro Federal de Electores de la Junta Distrital, debe acudir
mensualmente al MAC del Distrito con la unidad USB que contiene la mas reciente
actualizacion del Padrén Electoral, con la finalidad de llevar a cabo su carga en el sistema
de acuerdo con lo siguiente:

» Paralos MAC fijos se debe realizar la actualizacién el mismo dia en que se recibe.

» En el caso de los MAC semifijos y méviles, la actualizacion se realiza en un lapso
no mayor a dos dias, a partir de la recepcion.

La o el Vocal del RFE en la Junta Distrital ingresa la unidad USB (Figura 1.8), para iniciar
la actualizacion de la base de datos del Padrdn Electoral.?

Figura 1.8 USB con carga para actualizar Base de datos.

Luego de insertarla ingresa al equipo servidor y selecciona la barra de herramientas y se
da clic Administraciéon del Sistema (Figura 1.9).

Administracién del Sistema

p

Figura 1.9 Botdn de administracion del Sistema

Se presenta el siirffe_mac_panel, se da clic en el boton de operacién de Postgres,
selecciona la opcién Subir Padron e inicia el proceso de actualizacion (Figura 1.10).

Raspaldo Total Respaldo Parcial Grabar Respaldos Parciales  Grabar Respaldo Total Subir Padtén

Postgres: activa

Figura 1.10 Seleccion para Subir el Padron.

1.El tiempo promedio para la carga del Padron Electoral es de 10 a 40 minutos, esto dependeré del nimero de registros en Padron Electoral
Local y de las caracteristicas del equipo.
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Se muestra el avance del proceso de la actualizacién del Padrén Electoral Local (Figura
1.11).

Procesando Padron...
A

Cancelar

Figura 1.11 Barra de avance de progreso de carga.

Al terminar, se despliega la informacion indicando que la carga ha finalizado, en este mismo
mensaje, se puede visualizar la cantidad de registros correspondientes a la Base de Datos
del Padrén Electoral Local (Figura 1.12).

Se
cargaron

« 20174
registros
en PADRON.
Proceso
Analizado

Aceptar

Figura 1.12 Mensaje de informacion de registros cargados.

Se Aceptar para concluir con el proceso de actualizacién del Padrén Electoral Local en el
MAC.

La o el RM, debe tener un soporte de que se realizé la actualizacion mensual de la carga
del Padrén Electoral Local en el MAC:

Para ello registra y archiva, el formato Control de Actualizacion del Padron Electoral
Local en el Modulo de Atencién Ciudadana. (Figura 1.13 y ver Anexo 1, pag. 96).

Control de Actualizacién al Padrén Electoral Local en el Médulo de Atencién Ciudadana

ENTIDAD: mac

DISTRITO: TIPO DE MAC

Aviso de privacidad Integral Padion Electoral.

NOMBRE DEL RESPONSABLEDELMAC: FIRMA:

Figura 1.13 Formato control de actualizacién de Padron Electoral Local en MAC.
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2. Respaldo de |la Base de Datos

Es imprescindible generar diariamente el Respaldo Parcial de la base de datos, al finalizar
la atencion ciudadana y el Respaldo Total al concluir la semana operativa.

Esta actividad se realiza con la finalidad de salvaguardar la informacién que se ha generado
en el MAC.

El Respaldo Parcial y el Respaldo Total se llevan a cabo en dos fases:

1.Generar el archivo del respaldo
2.Grabar el archivo en un medio magnético.

Para generar el archivo de respaldo de la informacion, la o el RM, ingresa al sistema como
usuario supervisor y selecciona Administracion del Sistema (Figura 2) de la barra de

herramientas.
Administracién del Sistema

Figura 2 Botén que permite realizar respaldo parcial.

2.1 Genera Respaldo Parcial

De las diversas opciones que se presentan, se selecciona Postgres, en la herramienta
Genera un respaldo parcial (Figura 2.1).

N 11~ .

& P E e >
& g w Scripts administrativos
Tomcat | Postgres ;Xlnet Quiosco | Password | Impresoras | Red temporal

e

® &
| |
Respaldo Total | Respaldo Parcial | Grabar Respaldos Parciales Grabar Respaldo Total Subir Padrén

[ Genera un respaldo parcial ’
| i

1
Postgres: activo

Figura 2.1 Medio para realizar respaldo parcial.
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Para poder tener acceso y generar el respaldo parcial, es necesario registrar el login y el
password del usuario soporte y presionar la tecla Enter (Figura 2.2).

login: Password:

Em— -

Cancelar
Cancelar

Figura 2.2 Ingreso de clave y contrasefia

Se muestra la imagen, en la que se indica que se van a detener los servicios del servidor
de aplicaciones y de la base de datos (Figura 2.3), se da clic en Continuar.

3. Se van a detener los servicios del servidor de aplicaciones y la base de datos.

‘ Continuar Cancelar

Figura 2.3 Confirmacion para detener el servicio.

4

Se muestran, las indicaciones de que se esta comprimiendo y cifrando (Figura 2.4).

Comprimiendo...

Figura 2.4 Comprimiendo y cifrando el respaldo.

Al concluir el cifrado se muestra el tamafio en bytes que tiene el respaldo generado y la ruta
en la que se deposita (Figura 2.5), se selecciona el boton Aceptar.

€l respaldo generado tiene un tamaio de 1.2G bytes, se encuentra en el directorio Narmb/pgsqlmsspALDo_pAaaa

) oo

Figura 2.5 Aviso de tamafio y lugar de archivo.

Cuando finaliza el proceso, se envia una notificacion indicando que el respaldo ha sido
generado (Figura 2.6), se da clic en Aceptar.

Proceso terminado.

L

Aceptar

Figura 2.6 Notificacion de respaldo generado.
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2.1.1 Grabar Respaldos Parciales

Al concluir con la generacion del respaldo parcial, se debe realizar el copiado del archivo
generado a un medio de almacenamiento externo. Ingresa a la Barra de Herramientas,
Administracién del Sistema, se selecciona Postgres (Figura 2.7) y elige la opcién Grabar
Respaldos Parciales.

AL A IS

Tomcat | Postgres [Xinet Quiosco | Password | Impresoras  Red temporal

Respaldo Total Respaldo Parcial Grabar Respaldos Parciales | Gbar Respaldo Total Subir Padrén

Postgres: activo

Figura 2.7 Herramienta administracion del sistema grabando respaldo parcial.

Ingrese login y password soporte (Figura 2.8).

login: Password:
soporte| sssssee

Cancelar Cancelar

Figura 2.8 Ingreso del login y password.

Se debe insertar la unidad USB en la cual se va a realizar la grabacion del respaldo (Figura
2.9), se da clic en Continuar.

Inserte el dispositivo US8B donde va a realizar su respaldo.

Requiere
‘(mmuu Cancelar

Figura 2.9 Grabar el respaldo en unidad USB.

Se despliega la pantalla para seleccionar el registro a copiar con la nomenclatura del archivo
del respaldo (Figura 2.10), se marca el combo correspondiente y se da Aceptar para
continuar con el proceso.

Seleccione los respaldos que copiard
Respaldo Parcial

__ resp_parcial_090251_20190520.

L% resp_parcial_090251_20190524.

Aceptar Cancelar

Figura 2.10 Seleccién de respaldo para copiar
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Se presenta el avance. (Figura 2.11)

Copiando archivo /var/lib/pgsqI/PARCIAL_TP/*‘

Figura 2.11 Copiando archivo.

W el e INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC
TOMO IV

Al concluir, el sistema envia la imagen notificando que el proceso ha terminado, se

selecciona el botén Aceptar (Figura 2.12).

Proceso terminado.

Aceptar

Figura 2.12 Copiando archivo.

Para tener un control del respaldo parcial de la Base de Datos de todos los dias de la
semana operativa, la o el RM debe resguardar la unidad USB en un lugar seguro y llevar el
control. Para ello, se cuenta con el formato Control para identificar respaldos Parcial y

Total de la Base de datos, (Figura 2.13 y Anexo 2).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

T HAC N CONTROL PARA IDENTIFICAR RESPALDOS FARCIAL Y TOTAL DE LA BASE DE DATOS EN EL MODULO DE ATENCION CIUDADANA

Entidad: Distrito: Méadulo:

Semana Version EeckTIERESEA GO RI) GindR Mombre del Responsable d reslizar

. e a g _ RESPALDOD N
Operativa del MAC Lunes Martes Miércoles Jueves viernes | Sabado Domingo [ elrespaldo parcial y total Cargo Firma

Figura 2.13 Control para identificar respaldos Parcial y Total de la Base de datos.

* Nota: El Sistema no permite generar otro respaldo parcial el mismo dia, por lo que, si se
intenta realizar nuevamente, envia un mensaje de que ha sido generado
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2.2 Generar Respaldo Total

Para generar el respaldo total de la base de datos, ingresa a la Barra de Herramienta y se
da clic al botéon Administracion del Sistema (Figura 2.14).

Administracion del Sistema

Figura 2.14 Botdn que permite realizar respaldo total.

Con el rol de usuario Supervisor selecciona la opcion Postgres y se da clic en el boton
Genera un respaldo total (Figura 2.15).

W Scripts administrativos
Tomcat |Postgres IXinet Quiosco Password Impresoras Red temporal

Respaldo Total Respaldo Parcial Grabar Respaldos Parciales Grabar Respaldo Total Subir Padrén

Postgres: activo

Figura 2.15 Herramienta para realizar el respaldo total.

La o el Supervisor realiza la autorizacion mediante la captura del login y password y haz
clic a la tecla Enter (Figura 2.16).

login: Password:

Cancelar Cancelar

Figura 2.16 Ingreso del login y password.

Se notifica que se van a detener los servicios del servidor de aplicaciones y base de datos,
se da clic en Continuar (Figura 2.17).

7\ Se van a detener los servicios del servidor de aplicaciones y la base de datos.

- Continuar Cancelar

Figura 2.17 Autorizacion para detener los servicios de la aplicacion.

N
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Se muestra el porcentaje de la compresion y cifrado del respaldo total (Figura 2.18).

Comprimiendo... Cifrando...

Figura 2.18 Comprimiendo y cifrando el respaldo.

Terminada la compresion, se despliega la pantalla en la que se notifica el tamafio que tiene
el archivo, se da clic en Aceptar (Figura 2.19).

€l respaldo generada tiene un tamafio de 611M bytes

- ~cori

Figura 2.19 Tamafio generado del archivo.

Finalmente, se visualiza que el proceso ha terminado (Figura 2.20), se da clic en Aceptar.

Proceso terminado.

-A(eptar

Figura 2.20 Generacion del respaldo concluido.

2.2.1 Grabar Respaldo Total
Una vez que se gener0 el respaldo total, se debe realizar el grabado. En la Barra de

Herramientas, selecciona la opcion Administracion del Sistema (Figura 2.21), se da clic
en Grabar Respaldo Total (Figura 2.22).

Administracién del Sistema

Figura 2.21 Botdén Administracion del sistema.
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- -
@ . t ‘ g Scripts administrativos
Tomcat] Postgres | Xinet | Quiosco d p Red poral
L L) <
Respaldo Total Respaldo Parcial Grabar Respaldos Parjiales Grabar Respaldo Total Subir Padron

Postgres: activo

Figura 2.22 Grabar respaldo total.

El sistema solicita autorizacién de la o el Supervisor, se captura el login y password (Figura

2.23).
login: Password:
soporte | [ ecc0000 J
Cancelar Cancelar

Figura 2.23 Ingreso del login y password.

Se solicita se inserte la unidad USB en la cual se va a grabar el respaldo total, se da clic en
Continuar. (Figura 2.24)

Inserte el dispositivo USB donde va a realizar su respalcﬂ
Requiere
o

- Continuar Cancelar

Figura 2.24 Solicitud de dispositivo para realizar respaldo.

Concluido el respaldo se despliega el cuadro que presenta el archivo a copiar, se marca el
combo y se da clic en Aceptar. Figura 2.25).

Seleccione el respaldo que copiara a 0

Respaldo Total

| O resp_total_020251_20190213.tar}

Aceptar Cancelar

Figura 2.25 Copiando respaldo Total.
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Se observa la barra de avance. (Figura 2.26).

Copiando archivo var/lib/pgsgl/backups/fragBD/resp total 020251 20190213 1d1.tar.gz.aes.part

Figura 2.26 Copiando archivo de respaldo total.

Aparece la notificacion que el proceso ha concluido, se da clic en el botén Aceptar (Figura
2.27).

Proceso terminado.

‘Aceptar

Figura 2.27 Aviso de conclusién del proceso de respaldo total.

Con el fin de tener un control de esta actividad, se registra en el Control para identificar
respaldos Parcial y Total de la Base de datos, ver Anexo 2.

Nota: Derivado de que el sistema permite realizar el respaldo total cualquier dia de
la semana, la o el RM, debe establecer un dia como regla, de lunes a domingo, con
la finalidad de garantizar su generacion.
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Inicio
Respaldo de la Base de Datos
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Ingresar a menu

“Administracion

de herramientas.

sistema” de la barra

v

v

Ingresar al

Generar Respaldo
Parcial
(Diario)

v

INGRESAR
Icono
Postgresess

v

Registrar el
loginy el
password

'

Generar archivo

Grabar Respaldos
Parciales en: -USB

v

Usuario
supervisor

sistema como

Fase 2 (Grabar Respaldo)

Rotular medio de grabacion con:

-Datos del Mddulo

e —

FINAL
Archivos Respaldados

TOMO IV

Generar Respaldo Total
(Al final de la semana

operativa)
|
v
INGRESAR

Icono
Postgresess

v

Registrar el
loginy el
password

|

v

Generar archivo

Grabar Respaldo
Total en:
-USB

v

Rotular sobre con medio de
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3. Exportacion e Importacion de movimientos

Este proceso permite extraer la informacion completa de trdmites, para llevarlos a otro MAC
y continuar su seguimiento, puede efectuarse mediante cuatro modalidades.

Total

(Previa conciliacion con
CECYRD))

Consiste en extraer toda la informacién contenida en la base
de datos de un MAC origen para incorporarla a un MAC
destino. Para ello, se realiza una notificacion de MAC a
CECYRD, indicando la totalidad de los registros que se van a
exportar y el Ultimo archivo de produccién cargado y
conciliado, para su validacion y autorizacion del proceso por
parte de CECYRD.

Parcial

(Previa conciliacion con
CECYRD)

Consiste en extraer la informacion de una o varias secciones
contenidas en la base de datos del MAC origen para
incorporarlas al MAC destino. Para ello, se realiza una
notificacion de MAC a CECYRD, indicando los registros que
se van a exportar y el dltimo archivo de produccién haya sido
cargado y conciliado, para su validacion y autorizacion del
proceso por parte del CECYRD.

Tramites disponibles
para entrega

(Previa conciliacion con
CECYRD)

Este proceso consiste en extraer informacién de registros de
Credenciales para votar de la base de datos del MAC origen,
con estatus de disponible para entrega de un determinado
namero de secciones y que estos registros contengan el
estatus Lista para Depurar en los medios de identificacion.

Tramites disponibles
para entrega -Por folio

A través de esta opcion se pueden exportar una o varias
Credenciales para Votar, las cuales pueden corresponder a la

. o misma seccion o a diferentes.
(Previa conciliacion con

CECYRD)

Para efectuar cualquiera de los cuatro procesos, se debe contar con la notificacion de
CECYRD para depurar imagenes, de acuerdo con el estatus Lista para Depurar.

Una vez extraida la informacién, no podra realizarse ninguna operacién o consulta
relacionada con los tramites exportados.

4 Nota: Para los diferentes procesos de exportacion, los medios de identificacion e
informacion de citas programadas se eliminaran del MAC origen y no seran
incorporada, esto para evitar la saturacion de la base de datos del MAC destino.
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Premisas
Con el propdésito de que el proceso de exportacién e importaciéon de movimientos se lleve

de la forma correcta, es necesario considerar las siguientes premisas antes de su
implementacion:

Recibir la autorizacion para realizar el proceso de exportacion e importacion
1. de movimientos o fusion de base de datos, via oficio de la Direccion de
Operacién y Seguimiento.

Identificar si el proceso corresponde a exportacion total, parcial, de tramites de
2. credenciales para votar con estatus de disponible o de Exportacion
Importacién por Folio.

El MAC origen y el MAC destino deben tener la misma version del SIIRFE-

3. MAC y pertenecer a la misma entidad.

4 A la fecha de corte definida, se deben cargar y conciliar todos los archivos
" deproduccién y verificar que no haya registros pendientes para ser retirados.

5 Al cierre del dia establecido como fecha de corte, los MAC deben generar, en

su caso, el archivo de transacciones y depositarlo en el servidor central.

La Direccion de Operaciones del CECYRD, a través de la Direccion de
Operacién y Seguimiento, debe notificar a la Vocalia del RFE de la JL,
6.  cuando haya conciliado toda la informacién contenida en el Calendario de
actividades de Exportacién e Importacion de movimientos, para estar en
condiciones de iniciar el proceso en el SIIRFE-MAC.

Realizar el respaldo total de la base de datos (MAC origen y MAC destino),

7 . . L

previo y posterior a la realizacion del proceso.

Al ingresar al SIIRFE-MAC y seleccionar la opcién Exportar Movimientos, es
8 necesario que se tenga el debido cuidado para seleccionar la opcién

correcta, a fin de mantener la integridad de las bases de datos del MAC y
de CECYRD.
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3.1 Procedimiento de exportacion

Previo a iniciar el proceso de exportacion e importacion de movimientos, se debe de contar
con el calendario de Actividades de Exportacién e Importacion de Movimientos (Figura 3)
previamente llenado y autorizado.

4 INE

instituto Nacional Electoral Calendario d de 4 d

ENTIDAD: FECHA DE GENERACION

FECHA
recua ToTAL D
comcuiacim| REGISTANS.
rtems " |[EXPORTACION| MPDRTACION| MECISTIS
mn " w -

T SEccionEs A ExroRTAR T T oE FORTACION —

—l= =

1 W

mnc
1T anicen

,,m‘ m|

mac
OESTNG | TOTAL RANGD.

ToTAL
E

RESPORSABLE DE SU ELABORACION: VAFEIL:

WOMBHIE Y FIRMA

Figura 3 Calendario de Actividades de Exportacién e Importacién de Movimientos.

Este es el insumo para obtener la informacién que se requiere ingresar en el SIIRFE-MAC
en sus diferentes apartados, durante el desarrollo de la actividad de acuerdo con lo
siguiente:

e Clave de MAC destino

e Rango de secciones, (las cuales seran las Unicas que se deben seleccionar para
exportar e importarlas).

e Tipo de exportacion.

Al término de la actividad, en el Calendario de Actividades de Exportacion e Importacion de
Movimientos, se debe anotar en la Ultima columna el total de registros importados y
entregarlo a la o el Vocal del RFE JD.
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Para realizar el proceso se ingresa al menu fijo Administracién de Modulo y se da clic en
la opcién Exportar Movimientos (Figura 3.1).

En seguida se despliega la pantalla de captura con los criterios de exportacion para extraer
la informacion de trdmites de un MAC origen y llevarlos al MAC destino. Se agrega el Médulo
destino a seis digitos y se selecciona el proceso marcado en el calendario de exportacién ya sea
Total, Parcial o Tramites disponibles para entrega, posteriormente se da clic en Continuar (

Captura de criterios de exportacion

o Retpaidar 1 base 00 Gatos

 Owparacion de Comprobasses Digtaies 1 MO0 oSt ]
v - R et | SELECCIONE v

Figura 3.1 Opcibn para exportar movimientos

* Nota: Es importante que, antes de realizar el proceso de exportacion e importacion de
movimientos, se lleve a cabo el respaldo total de la base de datos de los MAC involucrados.

3.1.1. Proceso de exportacién Total

Para realizar la exportacién Total considera que se cubran las premisas y la siguiente
restriccion:
e Alafecha de corte implica que se detenga la operacién del MAC, ya no se debe
realizar tramites ni entrega de Credenciales para Votar.
Ingresa la clave del MAC destino y Tipo de exportacién (Figura 3.3), se da clic en
Continuar.
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Captura de criterios de exportacién

Info: Este proceso permite extraer Ia informacion completa de tramites, para llevarios a otro moduio
donde se continuara su seguimiento.

Se podran reallzar los sigulentes procesos de exportacion:
+ Total (previa conciliacion con CECYRD)

+ Parcial (previa concillacion con CECYRD)

+ Tramites disponibles para entrega (previa conciliacion con CECYRD)

« Tramites disponibles para entrega - Por folio (previa conciliacion con CECYRD)

Una vez extraida la informacién, no podra realizarse ninguna operacion o consulta relacionada con
os tramites exportados.

Antes de iniciar este proceso, asegurarse de:

+ Respaldar la base de datos.

Seleccione el critero para proce:

'CONTINUAR SALIR

Figura 3.3 Seleccion de criterios para procesos de exportacion.

El sistema despliega el Resumen General de la exportacion, mostrando el total de las
secciones Yy registros a exportar al médulo destino con los siguientes apartados.

e Madulo destino

e Total, de registros a exportar

e Entidad Seccidn

e Total, de secciones
Para iniciar el proceso se da clic al boton Exportar (Figura 3.4).

Secciones a exportar

Resumen general de la exportacion

Modulo Destino 090852
Total a exportar a3
Entidad Seccion Total de tramites.

04 0133 1
09 0001 1
09 0009 1
09 0825 1
09 0832 1
09 0838 1
09 0894 1
09 0985 1
09 3144 1
09 3219 1
09 3226 1
09 3321 1
09 3330 1
09 3357 1
09 3415 1
09 3609 1
09 3616 1
09 3687 1
09 3723 1
09 3899 1
09 3903 1
09 4254 1
09 4264 2
09 2272 1
09 4273 1
09 4277 1
09 4312 1
09 4524 1
09 4526 1
09 4527 1
09 4751 1
09 4916 1
09 4917 2
09 4923 1
09 4928 1
09 4931 1
09 5004 1
09 5466 1
09 5544 1
10 0437 1
15 1429 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR

Figura 3.4 Resumen general de exportacion.
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Se solicita la autorizacion de la o el Supervisor, ingresa clave de usuario y Aceptar. En
seguida se solicita la huella para verificar identidad y autenticacion, se muestra el mensaje

de Persona Identificada (Figura 3.5).

Autorizacién de Operacién | Autentcacsen de Usaro Aioaiionsiin oo Uveerte:

SupervisofSFABELA 2 |

?'.

Figura 3.5. Administracién de operacién y Autenticacion de operacion mediante usuario.
El sistema muestra las secciones de los registros que se van a exportar a CECYRD.

Como respuesta, se recibe una notificacion de confirmacién de CECYRD (Figura 3.6),
informando que han sido enviadas las notificaciones con éxito y la autorizacién del proceso

de exportacion.

Secciones a exportar

/ Confirmacion CECYRD %X
1 / © Ha sido enviada la notificacion de Cecyrd con exito para
3/ autorizar el proceso de exportacion, a partir de este
< i Contrma momento se comienza con el proceso de exportacion
i eww de tramites.
; Aceptar

EXPORTAR REGRE SAR SAUR

Figura 3.6 Confirmacion de notificaciones de CECYRD.
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Al dar clic en el botén Aceptar, con lo que el proceso inicia y éste NO es reversible, se
observa el avance (Figura 3.7).

Progreso de generacion de archivos de notificaciones

£ poriados
091952000852-202400-1- 49 5
20240212-EXP-01 pending

© Proceso de generacion y registio de archivas de
exportacion concluido, ha sido enviada la notificacion a
Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento
puede realizar el copiada de los mismos a disposiivo
extemo,

Acegiar Coplar archivos

Figura 3.7 Progreso de generacion de archivos de notificaciones.

Al término de la generacion de archivos de notificacion, se muestra el mensaje que ha

concluido y ha sido enviada la notificacion a CECYRD con los folios procesados (Figura

3.8), desde este momento se puede realizar el copiado del archivo a un dispositivo externo;

para ello, se da clic en Copiar Archivos.

e
St s b o e e

Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento
puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo

externo.
- m

Figura 3.8 Progreso de generacion y registro de archivos de exportacion concluido.

A continuacion, se puede observar la notificacion de pendientes por copiar al dispositivo,
contiene un catalogo para elegir el medio a través del cual se va a realizar la copia en la
unidad externay se da clic en el boton Iniciar proceso (Figura 3.9).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Numero de CDs o memorias requeridass
Tipo de dispositivo a emplearti5i:]
capacidad maxima del Dispositivorrargd "1}

Distribucion de archivos en dispositivo
= Numero de disco o
Remesa Nombre archivo Tamano (MB) memoria
091952-090852-202409-1-

202409 50240212-EXP-01.pending

177 1

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR
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Figura 3.9 Archivos por copiar en dispositivo.

Se despliega la pantalla de copiado de archivos al dispositivo, (Figura 3.10).

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.
Estatus general del proceso de copiado

Estado actual del proceso g e=N
Numero USB en turmoz

Detalle del proceso

091952-090852-202409-1-20240212-EXP-
01.pending

Avance del proceso §i =5 §

LR LRI Unidad usb

Copiando actualmente archivo)

Copiando en dispositivo USB
" §100.00%

REGRESAR SALIR

Figura 3.10 Iniciar proceso de copiado de archivos a dispositivo.

Una vez que termina la grabacién, se muestra el mensaje de Proceso concluido se da clic
en Aceptar (Figura 3.11).

Progreso de coplado de archivos de notificaciones,

Prcsacen © Proceso de copiado de archivos concluido
St extosamente. Los archivos han sido copiados al
vine GiSpOSEVO Unidad ush

dispostvg

f 4

Figura 3.11 Progreso concluido de copiado de archivos de notificacion.

Se retira la unidad USB (Figura 3.12). se rotula e incorpora en un sobre, al cual se le debe
pegar la etiqgueta del Anexo 3, pag.99. Se debe resguardar para asegurar el proceso y tener
un respaldado de la actividad realizada.

Figura 3.12 Resguardo de unidad USB para respaldo.
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Descripcion del archivo de exportacion (Figura 3.13).

| Digito que indica el dia de |a semanaen la
D que se genero el archivo (1 es para el lunes

EEDDMM-EEDDMM-AAAASS-D-AAAAMMDD-TTT-CC-pending y.el7 para el domingo)
Indica la fecha de generacion del archivo
0 i AAAAMMDD
EEDDMM s Clavedel moduloorigen L. |dfio,mesydid).
EEDDMM Clave del modulo destino T Tipo de archivo generado en este caso EXP
Dos digitos que representan el consecutivo
AAAASS CorresPone alaRemesa cC por remesa (nimero de archivos que se

Figura 3.13 Nomenclatura del archivo del procedimiento de exportacion.

Al término del proceso de exportacion total, debes de generar los reportes de dicha
actividad, sefialados en los puntos 4, 4.1, 4.2, 4.3 y 4.4 de este documento.

e Acta Circunstanciada.

o Estadistico de registros.

e Conciliacion de Solicitudes.

e Conciliacion de Credenciales y en su caso

e Folios no exportados.

Consideraciones
Durante el proceso de exportacion se puede presentarse el siguiente mensaje (Figura 3.14):

Info: Por el momento no se puede realizar la exportacion de tramites,
debido a que el ultimo archivo de produccién de credenciales
generado, no ha sido registrado en el CECyRD

Figura 3.14 Informacion del sistema que no se puede realizar la exportacion de tramites.

Se debe verificar que el Gltimo archivo de produccién conciliado con CECYRD, haya sido
cargado y cerrado el lote de produccién en el SIIRFE-MAC, de persistir dicha situacién se
debe levantar caso CAU.

Otro mensaje que puede presentarse es el siguiente (Figura 3.15):

# Info: Existen tramites con estatus pendientes no se puede realizar
la exportacion completa.

Figura 3.15 Informacion notificando que hay estatus pendientes.
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Para éste, se tiene que levantar el caso CAU correspondiente, y anexar los archivos con
los estatus pendientes segun, sea el caso, los cuales contienen los folios que estan
impidiendo la realizacion del proceso.

e FoliosEstatusProcesoDigitalizacién_NoExpTotal 090251 18092019 142303.CSV

e FoliosEstatusSolicitud_NoExpTotal 090251 18092019 142303.CSV

Estos archivos se deben copiar, seleccionando en la barra de herramienta, administracion
del sistema.

El sistema solicita se inserte la unidad USB, en la que se va a grabar el respaldo, se da clic
en Aceptar, concluida la actividad se muestra la pantalla indicando que el proceso ha
terminado. (Figura 3.16)

_ : Proceso terminado.
? Memona USB

Aceptar Cancelar
ceptar

Figura 3.16 Solicitud para ingresar unidad USB y aceptar proceso.

En la memoria se ven reflejados los archivos que deben anexar al caso CAU, para su
analisis y correccion a la incidencia.
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3.1.2. Procedimiento de exportacion parcial

Antes de realizar esta actividad, se deben considerar las premisas sefialadas y la siguiente
restriccion:

e Lafechade corteimplicaque no se detenga la operacion del MAC.

Se inicia ingresando la clave del MAC destino y el tipo de exportacién parcial (Figura
3.17). Considerar las premisas sefialadas, capitulo anterior.

| Captura de criterlos de exportacion

OOMACN COMpNGA Bo Wmnes, DAk Bevarios A 000 mOds

Figura 3.17 Captura de criterios para procesar la exportacion de tramites.

Se muestra el catalogo de las 32 entidades en el que al ir seleccionando una o varias de
ellas, se iran mostrando la(s) seccion(es) correspondiente(s), éstas se pueden marcar de
manera continua o discontinua de acuerdo con su registro en el Calendario de
Exportacion e Importacion de Movimientos (Figura 3.18).

Una vez seleccionadas se da clic en el boton Continuar.

SELECCION DE SECCIONES A EXPORTAR
Madulo De:

julo Destino 090852
Entidad Entidad Secciones
(0 Aguascalientes ) Baja california gg 5 é
(0 Baja california sur O campeche 09 - 821
— - 09 - 825
[J Coahuila de Zaragoza [J Colima 09 - 832
2 = 09 - 838
[ chiapas O chihuahua 09 804
Ciudad de México O purango R
= 9 09 - 3144
OGuan O 09 - 3219
O Guanajuato D Guerrero 08 3226
[ Hidalgo Jalisco 09 - 3321
e - 09 - 3330
[ méxico Michoacan de Ocampo 09 - 3357
i - 09 - 3415
[ Morelos J Nayarit 109 - 3609
09 - 3616
(J Nuevo Leén J Oaxaca 09 - 3687
C 09 - 3723
L Puebla L) Querétaro 00 - 299
(J Quintana Roo O san Luis Potosi 09 - 3903
09 - 3993
([ sinaloa [J Sonora 09 - 4254
S 09 - 4264
U Tabasco U Tamaulipas 09 - 4272 +
O Tlaxcala [J Veracruz de Ignacio de la Llave
O Yucatan O Zzacatecas

CONTINUAR REGRESAR

Figura 3.18 Catalogo de entidades registradas en calendario de exportacion e importacién de movimientos
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Posteriormente se muestra el Resumen general de la exportacién con las secciones
seleccionadas para exportarlas (Figura 3.19).

Resumen general de la exportacion

= Info: Las sigulentes secciones han sido seleccionadas para exportarse, Se exportara la informacion
de TODOS I0s ramites

Secciones a exportar

09 3993 8
EXPORTAR | | REGRESAR | | SALIR

. =
Advertencia: Este proceso no es reversiole.

Figura 3.19 Resumen general de la exportacién con secciones a exportar.

Se selecciona Exportar, el sistema solicita la autorizacion de la o el Supervisor, quien debe
de ingresar la clave del usuario y se dar clic en el boton Aceptar (Figura 3.20).

Autorizacién de Operacion

Superviso SFABELA

Aceptar Cancelar

Figura 3.20. Autorizacién de operacion.

En seguida se solicita la huella para verificar la identidad de la o el Supervisor y muestra el
mensaje de Persona ldentificada. (Figura 3.21)

Autenticacion de Usuario Autenticacion de Usuario

Persona Identificada

Figura 3.21 Identificacién por medio de huella.
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Se selecciona Aceptar para que el proceso inicie, se debe tener presente que éste No es
reversible; y consiste en extraer la informacion que se selecciond para ser exportada.

El sistema envia de manera automatica la(s) notificacién(es) de los registros que se van a
exportar a CECYRD y, como respuesta, se envia una notificaciébn de autorizacién para
realizar el proceso. (Figura 3.22)

Resumen general de la exportacion

090852
120

EXPORTAR  REGRESAR = SALIR

Confirmacion CECYRD
°

de

Figura 3.22 Autorizacién para realizar proceso de exportacion.

Se muestra el avance del progreso de generacion y registro de archivos de exportacion,
conclusién y envid de la notificacion a CECYRD con los folios procesados (Figura 3.23).

Figura 3.23 Progreso concluido de envié de notificaciones a CECYRD.

El sistema muestra el progreso de copiado de archivos de notificaciones a dispositivo.
(Figura 3.24).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Nimero de CDs o memorias requerida:
Tipo d

dispositive

Numerc
Tamano (MB) " amonia

Nombre archivo

091952-090852-202407-4-
20240208-EXP-03.pending  12%% o

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO | | DETECTAR MEMORIAUSB | | REGRESAR

Figura 3.24 Proceso de copiado exitoso de archivo de notificaciones.
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Se visualiza la notificacibn en la que se informa que el proceso ha sido copiado
exitosamente, se da clic en el botdén Aceptar.

Se despliega cuadro en el que se observa la informacion del proceso. Se selecciona el
dispositivo externo USB (Figura 3.25) y se da clic en el botén de Continuar.

Figura 3.25 Seleccién de dispositivo externo para copiar archivo de notificaciones.

Concluido el copiado se envia el mensaje en el que se naotifica que el dispositivo se detectd
correctamente, para dar inicio al proceso, se da clic en el boton Iniciar Proceso (Figura
3.26)

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Estatus general del proceso de coplado
=S ELLE LR EE AR Proceso CONCLUIDO

Detalle del proceso
091952-090852-202407-4-20240208-EXP-
03.pending

Avance del proceso: 1% §

Tipo de dispositivo Sy ELETE]

Copiando actualmente archivo

Copiando en dispositivo USB
[——— B | 0. 00%

REGRESAR SALIR

Figura 3.26 Detectada la unidad, se presiona iniciar proceso.

Una vez finalizada la grabacién, se muestra el mensaje de Proceso concluido se retira la
unidad USB (Figura 3.27). Esta se debe resguardar en un sobre conforme indica la etiqueta
del Anexo 3, pag. 98, para asegurar el proceso y tener un respaldado de la actividad.

@ Proceso de copiado de archivos concluido

exitosamente. Los archivos han sido copiados al
dispositivo Unidad usb.

Aceptar Regresar

Figura 3.27Proceso concluido de copiado y retiro para etiquetado de unidad USB.
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Es necesario respetar la fecha en que se va a realizar el proceso de exportacién-importacion
de acuerdo con lo establecido en el calendario de actividades de exportacion e importacion
de movimientos. Al término del proceso de exportacion parcial, se deben generar los
reportes de dicho proceso:

e Acta Circunstanciada

e Estadistico de registros

e Conciliacién de Solicitudes, Conciliacion de Credenciales y en su caso

e Folios no exportados o importados. Sefialados en los puntos 4, 4.1, 4.2, 4.3y
4.4 de este documento.

DERFE / COORDINACION DE OPERACION EN CAMPO / DIRECCION DE OPERACION Y
SEGUIMIENTO
Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE

~ 35~



© INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC
TOMO IV

3.1.3 Tramites disponibles para entrega.

Para realizar la exportacién de los trdmites con estatus de disponible para entrega de
una o varias secciones de un MAC origen a un MAC destino, considera que se cubran
las premisas y la siguiente restriccion:

e Con respecto a la documentacion fisica, sélo se deben separar los formatos de
credenciales para votar, disponibles para entrega y (en su caso) su respectiva
Solicitud Individual, ya que se deben entregar al RM del MAC destino. Todos los
demas documentos se quedan en el Médulo-origen.

Una vez que se selecciona Exportar Movimientos, se despliegan los criterios de
exportacion (Figura 3.28).

Captura de criterios de exportacion

Info: Esto proceso penmite extraer 1a informacion completa de tramites. para flavarios A ofro modulo

o Total {previa concibas

tiacion con CECYRD)

5 para entregs (revia concikackn con CECYRD)

< para entrega - Por folo (provia conciiacicn con CECYRD)

0, 10 podh realizarse NINGUNA OPEFICION O CONSUILA MACIONNGS CON

Artos de inicar esto pro azoguranse de:

+ Respaidar s base de datos

2010 PATA PROCOSAr 3 XPOMACKIN 0o AMIY

[OrpRpE— (020852 |

CONTINUAR SALIR

Figura 3.28 Seleccion de criterios por tipo de exportacion.

En el apartado de Médulo destino, ingresa el identificador (a seis digitos). Selecciona el
tipo de exportacion y se da clic en el botén Continuar (Figura 3.29).

SELECCION DE SECCIONES A EXPORTAR
090852

Aguascabenies Baja california
Baja california sur Campeche
Coahuila de Zaragoza Coima
Chiapas Chiuahua
Ciudad de México Durango
Guanauato Guerrero
Hidalgo Jalsco
Méxco Michoacn de Ocampo
Morelos Nayarit
Nuevo Ledn Oaxaca
Puebla Querétaro
Quintana Roo San Luis Potos
Sinaloa Sonora
Tabasco Tamaulpas
Tlaxcala e Ignacio de la Liave
Yucatan

CONTINUAR REGRESAR

Figura 3.29 Catalogo de entidades registradas en calendario por tipo de exportacion.
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Se muestra el catdlogo de las 32 entidades, se puede seleccionar una o varias, éstas, se
presentan de acuerdo con el orden de la seleccién con sus respectivas secciones.

Se pueden marcar la o las secciones de manera continua o discontinua de acuerdo como
estan registradas en el Calendario de Exportacién e Importaciéon de Movimientos, una
vez seleccionadas se da clic en el botén Continuar.

Se presenta el resumen general de la exportacion, se puede observar la(s) entidad(es), total
de seccion(es) y total de registros por seccion que se van a exportar (Figura 3.30), en caso
de requerir agregar o quitar secciones se da clic en el botdbn Regresar para realizar la
actualizacion de la informacion.

« Info: Las han sido para exp Se exportara la informacion
de TODOS los tramites.

Secciones a exportar

Resumen general de |a exportacion

090852
7

Médulo Destino

Total a exportar

Entidad Seccion Total de tramites
09 1059 1
09 1108 1
09 1148 2
09 1157 1
09 1180 1
09 1678 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR

' =
Advertencia: Este proceso no es reversible

Figura 3.30 Comprimiendo y cifrando el respaldo.

4 Nota: Cuando el proceso inicia, No es reversible; este consiste en extraer la
informacidn que se seleccioné para ser exportada.

El sistema solicita la autorizacion de la o el Supervisor se ingresa la clave del usuario y se
da clic en la opcion Aceptar (Figura 3.31).

Autorizacién de Operacién

Supenviso{SFABELA

Aceplar || Cancelar

Figura 3.31 Autorizacion de operacion.
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En seguida se solicita la huella para verificar la identidad y, al autenticarla, muestra el
mensaje Persona ldentificada (Figura 3.32).

Autenticacién de Usuario Autenticacién de Usuario

Persona identfcada.

Aceptar | Cancelar

Figura 3.32 Identificacion de huellas para autorizacion.

Si es correcto el resumen, se da clic en el boton Exportar, el sistema envia mensaje de
confirmacién con CECYRD (Figura 3.33). Se debe Aceptar.

« Info: Las siguientes secciones han sido seleccionadas para exportarse. Se exportara fa informacion
de TODOS los tramites.

Secciones a exportar

Confirmacion CECYRD x

EXPORTAR)) LIREGRES SRR, @ Ha sido enviada la notificacion de Cecyrd con exito para

autorizar el proceso de exportacion, a partir de este
Advertencia: Este proceso no es reversible momento se comienza con el proceso de exportacion
de vamites.

Aceptar

Figura 3.33 Confirmacién de la notificacién de CECYRD.

El sistema muestra el avance del progreso de generacion y registro de archivos de
notificaciones a exportacion, conclusion y envié de la notificacion a CECYRD con los folios
procesados (Figura 3.34).

Progreso de generacion de archivos de notificaciones

Progreso

—ow EXP

Progreso total

Bormando nimm £ Em

SAUR

© Proceso de generacion y registro de archivos de
exportacion conchuido, ha sido enviada la notificacion &
Cecyrd con los Follos procesados, desde este momento
puede realizar el copiado de los mismos a dispositvo
extemo.

Aceptar Coplar archivos

Figura 3.34 Respuesta de confirmacién de CECYRD.
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A continuacién, se puede observar informacion de la Remesa en que se generd, Nombre
del archivo que se va a copiar, Tamafio en MB, Estatus y Fecha de generacién.

En este momento se puede realizar el copiado de los mismos al dispositivo externo para
realizar el copiado, (Figura 3.35).

Remesa Mombre del archivo 1 = .I::f:;r::‘:?;.l
150251-150451-202212-1-20220314-
202212 X101 g 0,83 MB CREADO 14/03/2022

Seleccidn del dispositivo externo para copiar
Espacio total requerido para el copiado Vi g N[5

Dispositivo a emplea

CONTINUAR SALIR

Figura 3.35 Progreso de generacion de archivo de notificaciones.

Se despliega la pantalla de copiado de archivos se da clic en el boton Iniciar Proceso
(Figura 3.36).

Proceso de coplado de archivos a dispositivo

Remesa Nomtre achivo Tamaho (MB) Nameso do Saca o
Mamona
001952-090852-202407-3-
202407 20240207-EXP-02pending O g
Q exito: Dispositivo USE deteciado COMBCIamente, presione ickar

@ CONDME

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIAUSE REGRESAR

Figura 3.36 Proceso de copiado de archivos a dispositivo.
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Una vez que termina la grabacién, se muestra la pantalla del progreso de copiado de
archivos de notificaciones que muestra el Estatus general del proceso de copiado, el
detalle del proceso y el porcentaje copiado en el dispositivo USB, (Figura 3.37).

Progreso de coplado de archivos de notificaciones.

[T Py oceso CONCLUIDO
Numero USB on bamod

D21052-090852-202407-3-20240207-EXP-
pending

Copianao actualmente archwod
Avance dol procesa Lok
Tipo de dispositvo IR EFRTTET

Copiando en dispositivo USB

REGRESAR  SALR

© Proceso de copiado de archivos concluido
exitosamente. Los archivos han sido copiados al
dispositivo Unidad usb.

Aceptar Regresar

Figura 3.37 Mensaje de proceso de copiado concluido exitosamente.

Para finalizar, se da clic el boton Aceptar y retira la unidad USB, la cual se debe guardar
en un sobre y rotular con la etiqueta del Anexo 3, (pag. 98), Clave de Mddulo, Versién
del Sistema, Remesa, Fechay tipo de proceso (exportacion).

Esta se debe resguardar para asegurar el proceso y tener un respaldado de la actividad
realizada.

El archivo que se genera, es el que se utiliza para realizar la importacion al MAC destino.

Es necesario respetar la fecha en que se va a realizar el proceso de exportaciéon-
importacién de acuerdo con la establecida en el calendario de actividades de exportacion
e importacion de movimientos. Al término del proceso de exportacién de Credenciales para
Votar, con el estatus de Disponible, se debe generar los reportes de dicho proceso.

Al término del proceso de exportacion de Credencia para Votar, con estatus de Disponible,
debes generar los reportes de dicho proceso.

e Acta Circunstanciada

e Estadistico de registros

e Conciliacion de Solicitudes

e Conciliacion de credenciales en su caso.
e Folios no exportados e importados

e de acuerdo con los puntos 4, 4.1, 4.2, 4.3 y 4.4 de este documento.
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3.1. 4 Tramites disponibles para entrega por folio.

Previo a llevar a cabo la exportacion en el SIIRFE-MAC, se debe verificar que se cumplan
las premisas indicadas

Selecciona la opcién Exportar Movimientos, se despliega la pantalla de Captura de
criterios de exportacion y en el menu Tipo de exportacion, la opciébn Tramites
disponibles para entrega por folio, (Figura 3.38).

Captura de criterios de exportacion

Info: Este proceso permite extraer la informacion completa de tramites, para llevarios a otro médulo
donde se continuara su seguimiento

Se podran realizar los siguientes procesos de exportacion
= Total (previa conciacion con CECYRD)
» Parcial (previa conciliacion con CECYRD)
¥ Tramites disponibles para entrega (previa conclllacion con CECYRD)
« Tramites disponibles para entrega - Por folio {previa conciliacion con CECYRD)

Una vez extraida la informacion, no podra realizarse ninguna operacion o consulta relacionada con
los tramites exportados.

Antes de Inictar este proceso. asegurarse de:
» Respaldar la base de datos.

Seleccione ef critero para procesar la exportacion de tramites

Modulo destino: J[EEY]
RS e at=nd  TRAMITES DISPONIBLES PARA ENTREGA POR FOLIO v|

CONTINUAR SALIR

Figura 3.38 Pantalla de captura de criterios de exportacion de tramites disponibles para entrega por folio.

Se presenta la pantalla para realizar la lectura de credenciales a exportar, ya sea por Codigo
CIC o por Datos de la credencial, (Figura 3.39).

Seleccion de Secciones a Exportar

Modulo Destino: 092151

O cédigo © Datos de la Credencial
*clc: | * Clave de Elector: | | Namero de Emision: |
Pagina 1 de 0
cic Clave tnica de elector Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)

Previo  Siguiente

CONTINUAR REGRESAR

Figura 3.39 Pantalla que presenta de la lectura de las credenciales.
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El sistema muestra la relacién de cada lectura y se despliegan los datos en la pantalla
(Figura 3.40).

Seleccion de Secciones a Exportar

& codigo Datos de la Credencial

- cie * Clave de Elector Nimero de Emision

_—

Figura 3.40 Pantalla de captura de criterios de exportacion de tramites disponibles para entrega por folio.

Nota: Si se requiere eliminar algun registro, se tiene la opcién de descartarlo del
universo de credenciales a exportar, a través del boton Eliminar.

Al concluir con la lectura de las Credenciales para Votar a exportar, se debe seleccionar el
botdén Continuar.

Posteriormente, se presenta el Resumen de los registros a exportar por cada una de las
secciones, se da clic en el botén Exportar, para continuar con el proceso (Figura 3.41).

Resumen general de la exportacién

*= Info: Los siguientes tramites han sido seleccionadas para exportarse.

Secciones a exportar

Resumen general de |a exporiacion

150451
14

Modulo Destino

Total a exportar

Entidad Seccion Total de tramites

1
02 0385 1
09 3553 1
15 0001 1
15 0848 1
15 2857 1
15 2882 1
15 4026 1
15 4131 1
15 4528 1
15 4685 1
15 5276 1
15 5460 1
32 1829 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR

]
Advertencia: Este proceso no es reversible,

Figura 3.41 Pantalla que muestra que se ha comprimido y cifrado el respaldo.
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El sistema solicita la autorizacion de la o el Supervisor se debe ingresar la clave del usuario

Autorizacién de Operacién
SupervisofSFABELA
Aceptar || Cancelar

Figura 3.42 Autorizacién de operacion.

Se solicita la huella para verificar su identidad y, al autenticarla, muestra el mensaje

Persona Identificada (Figura 3.43).

Autenticacin de Usuario Autenticacién de Usuario

Persona identficada.

Figura 3.43 Identificacion de huellas para autorizacion.

El sistema envia mensaje de confirmacion con CECYRD (Figura 3.44). Se debe Aceptar.

Resumen general de la exportacion

** Info: Los sigulentes tramites han sido seleccionadas para exportasse.

Secciones a exportar
Resumen general de la exportacion
Modulo Destino 150451

Total a exportar 14
Entidad Seccion Total de tramites
01 0306 1
02 0385 1
09 3553 1
15 0001 1
15 0848 1
15 2857 1
15 2882 1
15 4026 1 . :
15 4131 1 Confirmacion CECYRD x
ig 323}2 i @ Ha sido enviada la notificacion de Cecyrd con exito para
autorizar el proceso de exportacion, a partir de este
15 5276 1 momento se comienza con el proceso de exportacion
15 5460 1 de tramites,
32 1829 1

EXPORTAR REGRESAR SALIR
Aceptar

. %
Advertencia: Este proceso no es reversible

Figura 3.44 Resumen general de la exportacion.
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Progreso de generacion de archivos de notificaciones

Estatus general del procso

CONCLUIDO
14

150251- s N
20220314-EXP-01.pending e 0 i 100% EXP 0.64  concluido

Progreso total

Borrando Heﬁlstms EX E“Sdﬂs

SALIR

@ Proceso de generacion y registio de archivos de
exportacion concluido, ha sido enviada la notificacion a
Cecyrd con los Folios procesados, desde este momento

puede realizar el copiado de los mismos a dispositivo

EX1emo.

Aceptar Copiar archivos

Figura 3. 45 respuesta de confirmacién de CECYRD.

TOMO IV

Se muestra el progreso de generacion y registro de archivos de notificaciones a
exportacion, conclusiéon y envio de la notificacion a CECYRD con los folios procesados
(Figura 3.45). A continuacion, se puede observar informacion de la Remesa en que se
generd, Nombre del archivo que se va a copiar, trdmites exportados, tipo de archivo,
Tamafo en MB, Estatus y Fecha de generacion.

En este momento se puede realizar el copiado de los mismos al dispositivo externo.
selecciona Continuar (Figura 3.46).

MNombre del archivo

150251-150451-202212-1-20220314-
EXP-01.pending

202212 0.83MB CREADO 14/03/2022

Seleccion del dispositivo externo para copiar
Espacio total requerido para el copiado VUt 1]

Dispositivo a emplea

CONTINUAR SALIR

Figura 3.46 Seleccion del dispositivo a emplear para copiar archivo.
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Se despliega la pantalla de copiado de archivos y se marca el botdn Iniciar Proceso (Figura

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Nomero de CDs o men
Tipo de dispo:
capacidad maxima del Dis;

rias requeridass

Distribucion de archivos en dispositivo
Namero de disco o
memoria

Remesa Nombre archivo Tamaiio (MB)

150251-150451-202212-1-

20220314-EXP-Olpending 009 1

202212

© exito: Disposilive USB detectado cormectamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 3.47 Seleccion del dispositivo a emplear para copiar archivo.

Una vez que termina la grabacion, en la pantalla del progreso de copiado de archivos de
notificaciones se muestra el Estatus general del proceso concluido, el detalle del
proceso y el porcentaje copiado en el dispositivo USB, (Figura 3.48).

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Estatus general del proceso de copiado

Estado actual del proceso Zioa i
Numero USB en turmo-.

Detalle del proceso
[150251-150451-202212-1-20220314-EXP-
Coplando actualmente archivossseX

Avance del proceso {5 §
Tipo de dispositivo S EGITE

Copiando en dispositivo USB
100.00%

REGRESAR SALIR

© Proceso de copiado de archivos concluido
exitosamente. Los archivos han sido copiados al

dispositivo Unidad usb.
ncepiar | Regresar |
= ik

Figura 3.48 Mensaje de proceso de copiado concluido exitosamente.
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Para finalizar, se da clic en el botdn Aceptar y se retira la unidad USB, la cual se debe
guardar en un sobre y rotular con la etiqueta del Anexo 3 (pag.95), Clave de Modulo,
Version del Sistema, Remesa, Fechay tipo de proceso (exportacion).

Esta se debe resguardar para asegurar el proceso y tener un respaldado de la actividad
realizada.

El archivo generado, es el que se utiliza para realizar la importacion al MAC destino.

Es ncesario respetar la fecha en que se va a realizar el proceso de Exportacion de Tramites
disponibles para entrega por folio, debes generar los reportes de dicho proceso (ver puntos
4,41, 4.2, 4.3y 4.4 de este documento).

e Acta Circunstanciada

o Estadistico de registros

e Conciliacion de Solicitudes

e Conciliaciéon de credenciales en su caso.
e Folios no exportados e importados.

3.2 Informacion Nominativa del proceso de Exportacion
e Importacion de Movimientos.

Producto del proceso de exportacién e importacion de movimientos para los diferentes
procesos:

e Total

e Parcial

e Tramites disponibles para entrega

e Tramites disponibles para entrega por folio

El sistema genera los archivos nominativos de salida los cuales contienen la relacion de
folios de manera nominativa para que las y los funcionarios de MAC, cuenten con los
elementos que les permitan verificar que el proceso concluy6 de forma exitosa, para lo cual
se debe de ingresar a la siguiente ruta:

En la Barra de herramientas, selecciona Administracion del Sistema (Figura 3.49).

Administracion del Sistema

p

Figura 3.49 Boton que permite el acceso al botén de Script Administrativos.
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Se seleciona el botdn Scripts administrativos, posteriormente se da clic en Ejecutar el
Script Importacion _Exportacién (Figura 3.50).

& INE

T 0¥ T T T_ VT s

gt gern
i —

e

[———

Figura 3.50 Script importacién-exportacion.

Se genera el archivo exportacion_tram_proc_fusion_090251 20190918 134826.csv
(Figura 3.51), mismo que se extrae de la barra de herramientas en el icono
Administracion de los reportes.

Nombre Tamafio Fecha

cred_camp_ant_090251_20190911_112306.csv 993 bytes 11/09/19 11:23:06
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_NoExpTotal_090251_12092019_144833.CSV 251 bytes 12/09/19 14:48:33
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_NoExpTotal_090251_12092019_132817.CSV 198 bytes 12/09/19 13:28:17
exportacion_tram_proc_fusion_090251_20190913_115029.c5v 935 bytes 13/09/19 11:50:29
I exportacion_tram_proc_fusion_090251_ 20190918 134826.csv 935 bytes 18/09/16 13:48:26
CONCILIACION_RECT_LISTA_090251_20190917_1217.CSV 407 bytes 17/09/19 12:17:58
cons_cred_rec_090251_20190910_145202.csv 3.000000 Kilobytes  10/09/19 14:52:03
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_NoExpTotal_090251_12092019_165606.C5V 251 bytes 12/09/19 16:56:06
cred_camp_ant_D90251_20190911_180033.csv 993 bytes 11/09/19 18:00:33
exportacion_tram_proc_fusion_090251_20190910_173017.csv 330 bytes 10/09/19 17:30:17
RPTCREDENMAC-CECYRD-90251-20190910.c5v 693 bytes 10/09/19 14:53:04
FoliosEstatusSolicitud_NoExpTotal_090251_12092019_132817.CSV 59 bytes 12/09/19 13:28:17
FoliosEstatusProcesoDigitalizacion_NoExpTotal_090251_13092019_115441.CSV 251 bytes 13/09/19 11:54:41
CONCI_null_090251_2019917_12457.xls 46.000000 Kilobytes 17/09/19 12:04:58

Figura 3.51 Ventana para elegir archivo exportacion.

La informacién nominativa que contiene dicho archivo, servird para identificar los registros
que fueron afectados en el proceso de exportacion o importaciéon de movimientos, y para el
caso de los folios no exportados o no importados, se pueden utilizar para integrarlos al
archivo para recuperacion de folios del CECYRD.

Si durante el proceso de exportacion e importacion de movimientos, si se identifica que
existe diferencia entre la informacion que es exportada e importada en MAC contra la que
se encuentra registra en la base da datos del CECYRD, se puede utilizar para realizar una
confronta de datos de manera nominativa y poder realizar la recuperaciéon de folios del
CECYRD.
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En caso de que la 0 el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital no pueda
realizar la recuperacion de folios del CECYRD, debe levantar caso CAU para su andlisis y
solucion anexando los folios que presentan diferencia.
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EXPORTACION - IMPORTACION DE MOVIMIENTOS

Efictuar solicitod del procaso d2 exportacion via oficioala

Direccion de Operacion y Seguimiento, anzxando &l

“Calendario de Actividades de E:

deMovimientos”, validado y rubricado por &l VRFEIL.

EICECYRD, 3 través de la Direcddn de Operadion y Seguimiento; notifica 2 '2s Vocalas del RFE dez Junta
Local, cuando haya conciiado toda Iz informacion (contenida en el Calendario de Actividades de Exportacion-
Importacion de Movimientos”, pars estar en condiciones de iniciar &l proceso en el SIIRFE-MAC

Y

Ingresar al Si

ion del Madulo / Exportar

Y

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC
TOMO IV

'

Exportacion Total (rodz 2
Informacion d la Base de Datos).

Exportacion Parcial. (informacién

'

E ion de Tramites disponibles para entrega

Exportacion de
para entrega. (unz o varias secciones de un
MAC origen 2 un MAC destina).

de

'

algunas secciones).

v

por folio (Lectura de credenciales 2 exportar, por Codigo

CIC 0 por Datos de 12 redencia

:

Selecdon del total de
Secciones para exportar.

Seleccion de Entidad, una o
varias Seccionespara exportar.

Selecdon tmites con  fomatos de
credencial con estatus de disponibles @

l

l

exportar.
v

MAC destino.

Seleccion de credenciales a exportar a

)

v

Ingresar clave de Usuario
Supervisor

v

Sistema confirma identidad del
Supervisor (Huella Digital)

Confirmacionde
CECYRD (Notificacion
de autorizacion de
procesode
exportacion)

Inicia Proct

a dispostivos)

y envidde notificaciona CECYRD. (Realzar copiado de los mismos

deg ionyregistro de

Guardar archivo(s)
enUSB

Los archivos que segeneran en cada procesoson el

decada activi yse:

|levar a cabo laimportacion al MAC destino. FIN

SEGUIMIENTO

DERFE / COORDINACION DE OPERACION EN CAMPO / DIRECCION DE OPERACION Y

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE

~ 49~



© INE

Instituto Nacional Electoral INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC
TOMO IV

4. Reporte Importar /Exportar

Como resultado de la exportacion se genera el Acta Circunstanciada de los reportes
estadisticos y nominativos. Para obtenerlos, el SIIRFE-MAC cuenta con el menu Reporte
Importar/Exportar y se puede seleccionar el reporte correspondiente.

Se debe revisar la informacion contenida en dichos reportes contra la documentacion
fisica que se debe entregar a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital, para que lo haga
el MAC destino, al cual se importara la informacién contenida en una USB.

4.1 Acta Circunstanciada

Es el documento que contiene la informaciéon del procedimiento de exportacién y de
importacién y las figuras que intervinieron en el proceso, es el sustento que da certeza de
la actividad realizada.

Para obtenerla se ingresa al menu fijo Reporte Importar/ Exportar y se da clic en la opcion
Acta Circunstanciada (Figura 4).

[ Reporte Importar/Exportar v ]

m -

| B Acta Circunstanciada

Figura 4 Opcidn para Acta Circunstanciada

Se muestra la pantalla en la que se debe seleccionar el combo de Archivos exportados a
otros modulos (Figura 4.1).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al madulo,
Ash mismo, permlte obtener la |n1presl0n del slguleme documento:

Acta Circunstanciada

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® Archivos exportados a otros modulos

L Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.1 Seleccion de Acta Circunstanciada de archivos exportados a otros MAC.
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Se despliega el detalle de archivos generados producto de las exportaciones realizadas.
Para identificar el archivo que se requiere, se debe identificar a través del nombre, total de
secciones exportadas y total de tramites, una vez ubicado se debe seleccionar la liga del
apartado Proceso fusién Id, del archivo en cuestion (Figura 4.2).

|l

Proceso fusion id

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Mombre del Archivo
150251-150451-202212-1-
20220314-EXP-01.pending,
pagina 1

Fecha de Generacion
14/03/2022 11:56:44 14

REGRESAR

Secciones Exportadas  Total de Tramites

14

Modulo
150451

Figura 4.2 Detalle de archivos generados para seleccion.

Para facilitar su revisién puedes imprimir el Acta (Figura 4.3).

IMPC DE - Detalle de archivos generados

oo 22n50250F1

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
o€ o€

OE ELECTORES.
LABASE DE DATOS

DEL MODULO ORIGEN 150251 AL MODULO DESTING 150451

Figura 4.3 Seleccioén para impresién de Acta Circunstanciada.
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Una vez impresa el Acta Circunstanciada (Figura 4.4), se debe corroborar que la
informacion del total de secciones y niumero de registros corresponda con los que se
seleccionaron para su exportacion.

/ W\ Tk OIS
)
B
/

ASTITUTO NACIONAL ELECTORA,
REGISTIRO FEDERN DE ELECTORES
SETOMA INTEGAAL O WFORMADION OCL REGSTRO FEOCRAL OC OLICTORTS
ALTA CROUNSTANCIADA DE EXPORTADON O WRORTACON 0F SEGISTROS 0F LA BASE E DATOS

DEL MODULO ORIGEN Leed] AL MOOLRO DESTNO s

0 s Ot e - - A temade B & e

- e e wn  Aove Sl Regans Femmy v Dnooes on GmChe B

o @ s -

- g - e —— -

Tae & g sna et | yermba

B T e e L L P e o e e e & e e

S | OTLACON & W LA S S, (W G O . W L | T

- — v e . —

e wwn N ream e

PRGN

o v

Figura 4.4 Acta Circunstanciada con campos predeterminados para su verificacion y llenado.

Al finalizar el proceso se firma el acta por la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital VRFEJD,

Soporte Técnico, RM del MAC Origen y RM del MAC Destino, la cual es el sustento del
proceso de exportacion.

Confirma los datos y complementa la informacion faltante con tinta negra:

e Fecha.
e Horadeinicio (hh:mm; am. o pm)
e Fechaen que realiza la actividad (dia, mes y afio).

Datos de las y los funcionarios que intervienen en el proceso.

e Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno, y puesto.
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4.2 Estadistico de registros

El reporte Estadistico de registros muestra la informacién por entidad(es), seccion(es) y
total de registros en cada una de ellas.

Para obtenerlo, se ingresa al menu Reporte Importar/ Exportar y selecciona el submenu
de Estadistico de registros (Figura 4.5).

[ Reporte Importar/Exportar v

B Acta Circunstanciada

N Estadistico de registros

Figura 4.5 Opcion de Estadistico de registro.

Se muestra el combo de Archivos exportados a otros mdodulos, se da clic en el botén
Continuar (Figura 4.6).

IMPORTACIONIEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido impertades al madulo,
Asi mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:

Estadistico de registros

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® Archivos exportados a otros modulos

. Archivos importados a este madulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.6 Seleccion de archivos de Estadisticos de registros para consultar archivos exportados a otros médulos.

Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones exportadas
y total de tramites.

Una vez realizado se debe seleccionar la liga del apartado de Proceso fusion Id, del
archivo en cuestion (Figura 4.7).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Nombre del Archivo Fecha de Generacion Secciones Exporiadas  Total de Tramiles  Modulo

150251-150451-202212-1-
20220314-EXP-01.pending,
pagina 1

14/03/2022 11:56:44 14 14 150451

b=

REGRESAR

Figura 4.7 Detalle de archivos generados para seleccion.
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Al dar clic en la liga de eleccién, se muestra el reporte para su revisidbn e impresion,
presentando el total de registros exportados desglosados por entidad(es) y seccion(es)
namero de registros y un total general (Figura 4.8). Este reporte servira para identificar que
se haya exportado la totalidad de secciones seleccionadas, a través del Calendario de
Exportacion Importacién de Movimientos.

IMPORTA ORTACION DE 0S - Detalle de archivos generados

Pagna 100 1
FECHA: 15032022
HoRA: 000021
Gonerado por.  ALLENDE JUAREZ JULKO
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Instituto Nacienal Electoral

ESTADISTICO DE REGISTROS EXPORTADOS O IMPORTADOS

MODULO ORIGEN 150251 AL MODULO DESTING 150451

ENTIDAD : 15 Mexico REMESA 202212 MODULO 150251

ENTIDAD SECCION | NUMERO DE REGISTROS
0306

0385
3553
0001
0848

2857

2882
4026
4131

4528
4685
5276

5460

Cerrar

Figura 4.8 Reporte estadistico de registros exportados o importados para conocer el nimero de registros.

Se corrobora que las secciones y el nUmero de registros exportados correspondan con el
total de registros que indica el Acta Circunstanciada.

4.3 Conciliacion Solicitudes

El documento Conciliar Solicitudes, es un reporte nominativo que contiene los registros
exportados, agrupados por entidad(es) y seccion(es) de menor a mayor y al interior en
orden alfabético.

Se obtienen ingresando al mena Reporte Importar/Exportar y selecciona el submenu de
Conciliacion Solicitudes (Figura 4.9).

Reporte iImportar/Exportar w i
M Acta Circunstanciada

W Estadistico de registros

W Conclliacion Solicitudes

|

Figura 4.9 Opcién de Conciliar Solicitudes del mend Reporte Importar/Exportar.
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Se despliega la pantalla para seleccionar el combo Archivos exportados a otros médulos
y se da clic en Continuar (Figura 4.10).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripeién del proceso

Esle permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo,
Asl mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:

Conciliacion Solicitudes

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® Archivos exportados a otros modulos

" Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.10 Pantalla de Conciliacion Solicitudes para seleccién de archivos exportados a otros MAC.

Se presenta el total de archivos generados (Figura 4.11) producto de la exportacién(es)
realizada(s).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Proceso fusion id Mombre del Archivo Fecha de Generacion Secciones Exportadas  Total de Tramites  Modulo

150251-150451-202212-1-
20220314-EXP-01.pending,
pagina 1

14/03/2022 11:56:44 14 14 150451

=

REGRESAR

Figura 4.11 Lista de archivos generados producto de exportaciones.

Para identificar el archivo que se requiere, se verifica el nombre, total de secciones
exportadas y total de trdmites, una vez realizado se debe seleccionar la liga del apartado
de Proceso fusion Id, del archivo en cuestion.
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Se muestra el reporte para su revision e impresién (Figura 4.12)
IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados
=
=  generaReporte.mac 1/4 - 84 + [ ) L .}
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES FECHA 1503720
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES HORA: 00:01:
faliiss Mnslomel Mt CONCILIAR SOLICITUDES PARA EXPORTAR/IMPORTAR INFORMACION DEL GENERADO ALLENDE JUAREZ JULIO
MODULO ORIGEN AL MODULO DESTINO
— — P — PAGI1 D4
ENTIDAD FECCION [CIUDADANO j0.SOLICITUD [CLAVE DE ELECTOR [NPO SOUICITUD FOLIO NACIONAL ESTATUS
3% [ESPIRICUE TA CASTRO MARIA FoUCiTUD OE 13191492 [NVIADO A CECYRD
RRAT b [ExeDiCion o€
[CREDENCIAL
TOTAL PO T
TOTAL POR 1
[NTIDAD __|FECCION _JFIUDADANO 0.SOLICITUD_JEUAVE DE ELECTOR _[F1PO SOLICITUD [FOLIC NACIONAL [STATUS
oy TMENEZ TORRES VENTURA BUCITUD DE NVIADO A CECVRD
[Exeeicion oe
FREDENCIAL
TOTAL POR 1
TOTAL POR 1
[NTIDAD — JSECCION JFiUBABANG 5 SOLICTTUD [EUAVE DE ELECTOR [P0 SOUCTTUD 5LT0 NACIONAL ESTATUS
= NORA MORALES SUMI DALA T7GGMZ0[SOLICITUD DE 00162148283 FVIADO A CECYRD
b [EXPEDICION DE
CREDENCIAL
TOTAL POR T
TOTAL POR 1
ENTIDAD FECCION |[CIUDADANG j0.SOLICITUD [CLAVE DE ELECTOR [NPO SOLICITUD FOLIO NACIONAL ESTATUS
5 oot [POMINGUEZ DIAZ KARLA EUGENTA Emsozslounq [pMOZKRO808Z617MA0 [SOLICITUD DE 7IT015201720 [ENVIADO A CECYRD
EXPEDICION DE
ICREDENCIAL
TOTAL POR 1
»
Cerrar

Figura 4.12 Reporte de conciliacién de solicitudes de exportacion/importacion de Informacién

El reporte se presenta ordenado por entidad(es) y seccién(es) de menor a mayor y a su
interior por orden alfabético, numero de Solicitud Individual, Clave de Elector, Tipo de
documento Solicitud Individual, (Solicitud de Expedicién de Credencial para Votar, Solicitud
de Rectificaciéon a la Lista Nominal, y/o Demanda de Juicio de ser el caso), Folio Nacional,
y estatus, asi mismo presenta totales por seccién y total general.

La informacidon que se presenta se debe utilizar para verificar los registros de manera
nominativa por entidad(es) y seccion(es), contra la documentacion fisica, de Solicitud
Individual, de ser el caso, para corroborar que haya consistencia, de existir Solicitudes
individuales faltantes se debe generar el Acta administrativa correspondiente y en caso de
persistir la diferencia se debe levantar el caso CAU correspondiente.
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4.4 Conciliacion Credenciales

El documento Conciliar Credenciales, es un reporte nominativo que contiene los registros
exportados de Credencial para Votar con estatus de disponible para entrega, agrupados
por entidad(es) y seccién(es) de menor a mayor y al interior en orden alfabético.

Para generarlo se ingresa en el menl Reporte Importar/Exportar y se selecciona el
submenu de Conciliacion Credenciales (Figura 4.13).

Reporte Importar/Exportar b

M Acta Circunstanciada

M Estadistico de registros

M Concillacion Solicitudes

M Conciliacion Credenciales

Figura 4.13 MenU Reporte Importar/Exportar para seleccion de opcién de Conciliacién de Credenciales.

En esta pantalla se selecciona el combo Archivos exportados a otros médulos y se da
clic en el botén Continuar (Figura 4.14).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Esle permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien 1os archivos que han side importados al modulo,
Asi mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:

Conciliacion de credenciales

Seleccione el tipo de archivos que desea consultar y luego Continuar.
® archivos exportados a otros modulos

. Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.14 Opcién de Conciliacion de Credenciales para generar archivo de exportacion.

Se muestra el total de archivos generados producto de la exportacion(es) realizada(s)
(Figura 4.15).
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Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones exportadas
y total de trdmites, una vez realizado se debe seleccionar la liga del apartado de Proceso
fusion Id, del archivo en cuestion.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

g0 fusion id Nombre del Archivo Fecha de Generacion Secciones Exporiadas  Total de Tramites Modulo
150251-150451-202212-1- ER-
1 20220314-EXP-01.pending, 14/03/2022 11:56:44 14 16 150451
pagina 1

REGRESAR

Figura 4.15 Nombre de archivos generados de las exportaciones.

Al dar clic a la liga, se muestra el reporte de Informacién del médulo origen al médulo
destino, para su revision e impresién. (Figura 4.16).

IMPORTACION/IEXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Pro

=  generaReporie.mac 174 - 8% 4+ [H > L ]

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES ~  moe ]
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES on: oonr.
CONCILIAR FORMATOS DE CREDENCIAL PARA EXPORTAR/IMPORTAR canenso ron ssrce ez e
INFORMACION DEL MODULO ORIGEN AL MODULO DESTINO

Instituto Nacional Electaral

E = CEATe WODAG ORGEN__smny WOOULG GEETRG _ toaast [T e
=n G CUAVE D FLECTOR ) 71113 TGO
1 0308 o DISPONBLE 159126189
uuuuuuuuu N 1
TOTAL POR ENTIDAD 1
B e T ) ST Sosooe
2 o335 JIMENEZ TORRES VENTURA IMTRYNOLOBGIMO0 o DISPONBLE 158274151

TOTAL POR SECCION: 1

TOTAL POR ENTIDAD 1
=i T GEwn CLE CE ELECTOR. O B, ESTATE CEoE0eE
o 383 ZAMORA MORALES SUMI DALIA ZMMRSMSTOLLTO0N200 ] DISPONBLE 1s877ama

uuuuuuuuu N 1

TOTAL POR ENTIDAD 1

i Py o G e FECTOn TN I 7T [T
15 o001 DOMINGUEZ DIAZ KARLA EUGENIA DMDZKRIB08291TMAD0 o DISPONBLE 158273970

TOTAL POR SECCION 1
[T ) G TavE DE ELECTOn ) ST Cooe0 e

5 o848 BENITEZ SERRANO FELIPA BNSRFLAI0SIE12MS00 o DISPONBLE 159126200

Cerrar

Figura 4.16 Reporte de conciliaciéon de Credencial para exportar/importar
informacién de un MAC origen al MAC destino.
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La informacién sirve para verificar los registros de manera nominativa por entidad(es) y
seccion(es), contra la documentacion fisica de credenciales correspondientes, presenta
la informacion ordenada por entidad(es) y seccidn(es), de menor a mayor y a su interior en
orden alfabético, y un total general.

De existir Formatos de Credencial para Votar, faltantes se tiene que levantar el acta por
robo o extravio a través del SIIRFE-MAC, y ante el Ministerio Publico Federal (MP) o la
Fiscalia Especializada para la Atencion de Delitos Electorales (FEPADE) segun
corresponda.

Una vez corroborada la consistencia de la informacion en los diferentes reportes que se
generan, producto de la exportacién, y la documentacion fisica de Solicitud Individual y
Credencial para Votar es correcta, se debe proceder a complementar la informacién en el
Acta Circunstanciada, hh:mm.ss de fin del proceso y la firma por parte de las siguientes
figuras involucradas: La o el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital, la
0 el Soporte Técnico, la 0 el Responsable de MAC origen y la o el Responsable de MAC
destino, ya que este documento es el que sustenta el proceso de exportacién realizado, y
con esta accion se concluye la actividad de la exportacion.

4.5 Folios No Exportados/Importados

El reporte de Folios No exportados/Importados, es un reporte hominativo que contiene los
registros que durante el proceso no se pudieron exportar.

Se obtiene ingresando al menu Reporte Importar/Exportar y seleccionando el submend,
Folios No Exportados/Importados (Figura 4.17).

Reporte Importan/Exportar -

M Acta Circunstanciada

M Estadistico de registros

W Conclliacién Solicitudes

M Conciliacién Credenciales

 Folios No Exportados/importados

Figura 4.17 Menu de reporte Importar /Exportar.

Opcidon Archivos exportados a otros modulos y luego en el boton Continuar (Figura
4.18).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Este permite consullar los archivos que se han generado al exportar movimentas o bien 10§ archivas que han sido importados al modulo,
AS| misMo, permite oblener 1a Impresion del siguiente documento
Folios no exportados o no importados

Seleccione el tipo de Archivos que desea consultar y Iuego Continuar.
® Archivos exportados a otros modulos

Archives importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 4.18 Seleccion de Folios no exportados o no importados, de archivos exportados a otros médulos.
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Se muestra el total de archivos generados producto de la exportacion(es) realizada(s)
(Figura 4.19).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Nombre del Archivo Fecha de Generacion Total de Tramites
—_ ;

260121-260221-201231-1-20120708-EXP-02 pending, 09/07/2012 12:00.00

pagina 1

Figura 4.19 Detalle de archivos generados producto de las exportaciones.

Para identificar el archivo que se verifica el nombre, total de secciones exportadas y total
de tramites, una vez realizado se da clic en la liga del apartado de Proceso fusion Id.

Se presenta el reporte que identifica los folios no exportados por proceso para llevar a cabo
la confronta del Acta Circunstanciada contra el Estadistico de registros, mismos que
seran recuperados en el MAC destino (Figura 4.20).

€ INE

Institute Macional Electoral
" “ r INSTITUTO NAGIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMAGC ION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
FOLIOS NO EXPORTADOS POR PROCESO

Pagina 2 de 2
15 1616272136528
15 1616272136563
15 1615272137110
TOTAL POR ENTIDAD: 29
TOTAL : 28

Figura 4.20 Reporte de Folios no exportados por proceso.
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| Estadistico de registros |

Se obtiene reporte disti ¥ ¢
i de la Importacién/Exportacién . ) .
de la documentacién fisica en MAC. Obtener reporte estadistico de registros Se. obtiene archivo de registros exportados
. L, > o importados a otros MAC, agrupados por
I del procesa de importacién/exportacién de entidad, seccién y orden alfabético.
movimientos a otros MAC.
¢ Coincide informacién de los reportes

contra la documentacidn fisica? ¢

. P . Se selecciona el proceso fusién id
Se identifica archivo por nombre,

por nombre del archivo y fecha de
Se verifica que sean los

o : o total de secciones exportadas y total generacién  para  revisién e
archivos  que  fueron | P : "

enviados @  CECYRD de trémites. impresién.

correctamente. s

v

Se imprime reporte que muestra
el total de secciones y ndmero de stre ol ot
registros con la documentacin para que muestre el reporte para

. i Se verifican registros de
Se selecciona el proceso fusion id L

manera nominativa, contra la
documentacion fisica.

exportada. revisién e impresion. i
l ¢Coincide informacién de los reportes
Se genera Acta T
. . 3 contra la documentacian fisica?
Circunstanciada para firma de S i total d ot rtad
la o e VRFEID, Soporte e verifican to e registros exportados, ¢
Técnico, RM de MAC origen y ya sea por entidad y seccidn con

RM de MAC destino. Calendario de exportacion —Importacion de

L . A Se levanta caso No<—
movimientos Acta Circunstanciada.

CAU.

Fin si
Fin Se genera Acta administrativa
correspondiente.
| Conciliacian de credenciales

| Folios No Exportados/Importados

Obtener reporte nominativo de registros
exportados de Credenciales para Votar con
estatus de disponible para entrega a otros
MAC para impresion.

Obtener reporte nominativo de Folios No
exportados/Importados que no  se
pudieron exportar.

Se selecciona el proceso fusion id para

que muestre las secciones exportadas Se selecciona el archivo id para
y total de tramites al MAC. consultar el total de trémites .

Se imprime reporte para verificar N N leccionad
nominativo por entidades y seccién S‘E imprime rezor‘tef se. f"cc"?;a o en
contra documentacion fisica, del & -;Erlol:esu y e lusion id, para
revision de folios no exportados.

MAC origen al MAC destino.

¢Se localizaron formatos de CPV Se confronta el Acta Circunstanciada

faltantes? contra el Estadistico de registros para
i recuperar en el MAC destino.
Se levanta Acta por robo o
extravio a través del SIIRFE-MACy < si .
ante el Ministerio Publico Federal Fin
o FEPADE segin corresponda. No

Se complementa informacion en Acta
Circunstanciada de fin de proceso y firmas
del VRFEID, Soporte Técnico y RM del MAC
Origen y RM del MAC destino.
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5. Importacion de la informacion

A través del menu de Importar movimientos, se muestra el proceso para incorporar
registros que se integran a la base de datos en el MAC destino.

5.1 Reportes de Importacion de Movimientos

En el acta circunstanciada, reportes estadisticos y nominativos que se generan, producto
del proceso de la importacion de movimientos, se debe verificar que la informacion
estadistica, asi como la nominativa sea consistente para, posteriormente, confrontarla
contra la documentacion fisica que se entrega al MAC destino.

5.1.1 Importacion de tramites disponibles para entrega

La o el Vocal del Registro Federal de Electores en la Junta Distrital y el Soporte Técnico,
deben de contar con los siguientes insumos para realizar la importacién de registros al MAC
destino:

e Launidad USB del archivo exportado, debidamente rotulado, clave de MAC origen,
clave de MAC destino, fecha de importacién (ejemplo: 092651-091951-201117-6-
20110416-EXP-01 pending).

e Documentacion fisica (Solicitudes Individuales, en su caso y formatos de Credencial
para Votar).

e Estadistico de Formatos de Credencial para Votar.

Para realizar el proceso de importacibn de movimientos, se ingresa al menu
Administracion de Médulo y se da clic a Importar Movimientos. (Figura 5).

Administracton de Modulo h

W Administracion de Exportaciones

W Actualizar Catilogos Cartograficos
W Configurar Modulo

™ Configurar dispositivos
W Configurar equipos
clea B Exno/a Movimiantas

W Importar Movimientos

| W Depural Base de Dalos

| W Depuracion de Comprobantes Digitales

Figura 5 MenU Administracion de Médulo para eleccion de opcion de Importar Movimientos.
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Se muestra la opcion para la Captura de criterios de importacion, donde se debe incorporar
la clave del MAC origen.

Una vez que se corrobora que la clave del MAC es correcta, se da clic al boton Continuar,
con lo cual se inicia el proceso (Figura 5.1).

Captura de criterios de importacion

*= Info: Este proceso permite importar la informacion completa de ramites

Seleccione el critero para procesar |a importacion de tramites.

Modulo orgen: (EFER]

'
Advertencia: Este proceso no es reversible

CONTINUAR SALIR

Figura 5.1 Criterios para procesar importacion de tramites.

Una vez Incorporado el medio externo, el sistema realiza el proceso de grabado al disco
duro, al terminar presenta el mensaje de concluido, continua con importar Tramites, (Figura
5.2).

A Proceso de obtencion de archivos concluito

B oo Tanies

Figura 5.2 Proceso de obtencién de archivo concluido para importar Tramites.

Se inicia el progreso en el cual observas el resumen y detalle de notificaciones registradas
y/o procesadas (Figura 5.3). Al llegar la barra de avance al 100%, se envia el resumen con
los estatus de los registros importados se da clic en el boton Salir.

archivos de

o
°
o
I
o
o
o
o
1
_———e
OANILONINL VLT WIS OP M pentig 122 ° o T o e

Sam |

Figura 5.3 Estatus general del proceso de Importar tramites.
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Se muestra el mensaje indicando que el procesamiento concluyé (Figura 5.4).

A Procesamiento de archivos concluido. Los archivos
importados se eliminan.

)

Figura 5.4 Informe de procesamientos concluidos.

Se dar clic en el boton Aceptar, el archivo de exportacién que se almacené en el disco
duro, libera espacio en la base de datos, el proceso de importacidn concluye y se regresa
a la pantalla anterior, se debe generar el reporte.

4 Nota:Al concluir con el proceso se debe enviar a la o el Vocal del Registro Federal
de Electores en la Junta Local, el Calendario de actividades de exportacion
importacion de Movimientos debidamente llenado, con el Total de los registros
importados de manera exitosa en la columna correspondiente.

5.1.2 Acta Circunstanciada
Este documento contiene la informacion del proceso de importacion y las figuras que
intervinieron en el mismo, y es el sustento que da certeza de la actividad realizada.

Ingresa al menu Reporte Importar/ Exportar y selecciona el submend de Acta
Circunstanciada (Figura 5.5).

[ Reporte Importar/Exportar v

| B Acta Circunstanciada

Figura 5.5 Menu Reporte Importar /Exportar para impresién de Acta Circunstanciada.

Se muestra la siguiente pantalla en la cual se debe seleccionar el combo de Archivos
importados a este médulo y se da clic en el boton Continuar (Figura 5.6).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos gue han sido importados al modulo,
Asi mismo, permite oblener 1a impresion del siguiente documento ) .
Acta Circunstanciada

Seleccione el tipo de archivos que desea consuliar y luego Continuar,
Archivos ekpﬂﬂﬁﬁ(\s a otros modulos
® Archivos importados a este médulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.6 Descripcion del proceso para consultar archivos generados en la exportacion de movimientos.
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Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones importadas
y total de trdmites, una vez realizado se da clic en la liga del apartado de Proceso fusién
Id, del archivo en cuestion (Figura 5.7).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Proceso fusion id Nombre del Archivo Secciones Exponadas  Total de Tramites Madulo

1 ggfggﬁg?ﬁgﬁf&fﬁ;g 2200812019 01:53:29 1 1 092151

2 s g?éigﬁﬁﬁ?gfg' 1000912018 05:15:37 4 5 082151

3 ggf;g;l'gfigﬁo;s:;ﬁé 12/09/2018 05:44:56 10 1 082151

4 ;glogzl)sgz-g?éig%zlﬁ}gﬁ?g-  26/0912018 02:00:29 3 4 092151
pagina 1
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Figura 5.7 Detalle de los archivos generados para seleccionar liga y nombre del archivo.

Se debe generar el Acta circunstanciada de exportacién o importacion de registros de la
base de datos (Figura 5.8).

Fi Y Faio 1900025 LFM
£ 4
S

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA CRCUNSTANCIADA DE EXPORTACION O IMPORTACION DE REGISTROS DE LA BASE DE DATOS

DEL MODULO ORIGEN 090251 AL MODULO DESTING o92151

i G e srdslss 1400 hemdsds 38 de _ septieniee

Flecseres con domecia an

EXPORTACION

b gt b i ok e bk ce

FLNCIONERIO RO

Vool Dot Eapone Teows

FUNCCRARI0 FUNOCHARID

T Wk Grgen i o Desing

Figura 5.8 Acta circunstanciada de exportacion o importacién de registros de la BD.

DERFE / COORDINACION DE OPERACION EN CAMPO / DIRECCION DE OPERACION Y
SEGUIMIENTO
Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE

~ 65~



© INE

Instituto Nacional Electoral

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC
TOMO IV

Una vez impresa el Acta Circunstanciada, se debe corroborar que la informacién del total
de entidad(es), seccion(es) y numero de registros corresponda con los formatos de
Credencial para Votar que se importaron.

Confirmado el dato, complementa la informacion faltante con tinta negra:

e Nombre de la Ciudad.
e Horadeinicio (hh: mma.m. o p.m.)
e Fecha (dia, mesy afio)

Datos de las y los funcionarios que intervienen en el proceso.

e Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno, y puesto y firma.

5.1.3 Estadistico de registros

El reporte estadistico de registros importados muestra la informacion por entidad(es) y
seccion(es) y total de cada una de ellas.

Para su generacion se selecciona el mend Reporte Importar/Exportar y posteriormente
se da clic en la opcién de Estadistico de registros (Figura 5.9)

Reporte ImportariExportar 4 |

W Acta Circunstanciada |

W Estadistico de registros

Figura 5.9. Menu de Reporte Importacion/exportacion para generar estadistico de registros.

Se despliega la pantalla para generar el documento de Estadistico de registros (Figura
5.10), en la que se debe seleccionar el combo Archivos importados a este mdédulo, se
da clic en el boton Continuar.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Este permite consullar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien 1os archivos que han sido imponados al modulo,
Asi mismo, permite oblener la impresion del sigulente documento:
Estadistico de registros

Seleccione el lipo de archivos gue desea consuliar y luego Continuar,
Archivos exportados a otros modulos

® Archivos importados a este modulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.10 Generacion de archivo de Estadistico de registros para consulta.
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Se presenta el total de archivos generados producto de la importacion(es) realizada(s).

Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, total de secciones exportadas
y total de trdmites, se debe dar clic a la liga del apartado de Proceso fusion Id (Figura
5.11).

Secciones Tad de
Norrive del Archivo Fecha de Geneeacion c
impertadas Teambes

"KQI 0'1711 011040010 EXP A1 peadieg 042011 R 2% 098321
. NDPlege  MBNKQE 3 M3 o

1620010416 EXPL1 pendrg, 16042011 20042 ’ m i

Figura 5.11 Seleccion de archivos del proceso de fusion.

Se visualiza el reporte para su revision e impresion (Figura 5.12), el cual muestra el total de
registros exportados desglosados por entidad(es) y seccion(es) numero de registros y un
total general.

€ INE

Institute Maciona! Biectesnl

sreeen i

ESTADISTIOO DE RIGISTROS EXPORTADOS O IFORTADOS DIL

MOOULO ORGEN 200021 AL MOOLLO DESTING

ENTIOAD - 2¢ Somora REMESA 201534

ENTIDAD SECCION | NUMERQ DE REGISTROS

Figura 5.12 Reporte estadistico de registros exportados o importados del MAC origen al MAC destino.

Este documento te sirve para identificar que se haya importado la totalidad de secciones
seleccionadas.

5.1.4 Conciliar Credenciales

El documento Conciliar Credenciales, es un reporte nominativo que contiene los registros
importados de Credencial para Votar, con estatus de disponible para entrega, agrupados
por entidad(es) y seccion(es) de menor a mayor y al interior en orden alfabético.
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Se da clic al menu Reporte Importar/Exportar y posteriormente al submend de
Conciliacion Credenciales (Figura 5.13).

Reporte ImpontarExportar - J

W Acta Circunstanciada

W Estadistico de registros

W Conciliacion Credenciales

I

Figura 5.13 Menu Reporte Importar/Exportar, para realizar actividad de Conciliacién Credenciales.

Se muestra la pantalla de descripcion del proceso para consultar los archivos generados al
exportar los movimientos o los archivos que han sido exportados al médulo.

Para identificar el archivo que se requiere consultar de la Conciliacion de credenciales,
(Figura 5.14), se selecciona el combo Archivos importados a este modulo y Continuar.

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcion del proceso

Este permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo.
Asi mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento:

Conciliacion de credenciales
Seleccione el lipo de archivos que desea consultar y luego Continuar,
Archivos exportados a otros modulos

® Archivos importados a este médulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.14 Descripcion de proceso de Conciliacién de credenciales de Archivos importados.

Aparece el total de archivos generados producto de la importacion(es) realizada(s) (Figura
5.15).

06062011 95527
050641 et

W wes

W0 e

Figura 5.15 Archivos generados resultado de la importacion.

Para identificar el archivo, se verifica el nombre, total de secciones importadas y total de

tramites, una vez realizado, se debe seleccionar la liga del apartado de Proceso fusién Id,
del archivo en cuestion.
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Se muestra el reporte para su revision e impresion (Figura 5.16), mismo que contiene la

informacién ordenada por entidad(es) y seccion(es), de menor a mayor y a su interior en
orden alfabético, y un total general.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES rech preseen
a SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES HORA Lasra
Institute Nacional Electoral CONCILIAR FORMATOS DE CREDENCIAL PARA EXPORTAR/IMPORTAR GENRAZO POR FABELA HERNANOEZ G EMENTE

INFORMACION DEL MODULO ORIGEN AL MODULO DESTINO

DISTRITO: __ o2 MODULD ORIGEN ‘030251 MODULODESTING  __p32181 PaGhA 1 DE 1

I ESTATUS

TLAVE DE ELECTOR
BLCWARS4040387M200

I I I ]
BELTRAN CIME ARACELI I | DISPONIBLE | 138251490 |
I f oo | BELTRAN CIME MARICELA [ eicummrrorizesoe o ] DISPONIBLE [ 138251491 |
TOTAL POR SECCION z
.'w I CLIGAGAND I (u@ﬂhj ESTATUS. I coDGaCIc ]
1 o043 | FUENTES LOMELI ENRIQUE | I FNLMENBB051801H300 | DISPONIBLE I 136251570 |
TOTAL POR SECCION 1
| - | I CLAVE OE ELECTOR R EWEION] ESTATUS I CODIGO CIC |
[ 1 0066 | CARMGNA CIME MARIA TRMA I cncu::mmmugwm or | DISPONIBLE T 13825149 |
TOTAL POR SECCION 1
| | TR0 I CLAVE BE ELECTOR [N EWion] ESTATUS I CODGOCIC ]
[ f T ooes | XX GARCIA LEOPOLD0 I XGRLPTO0B1101H200 ;m I DISPONIBLE [ 138251571 |
TOTAL POR SECCION 1
.'w T T [ m@m T EsTiTe T concocE |
1 0161 | BONILLA LEDESMA RUFINA I BNLDRF 42121 168M300 o | DISPONIBLE I 136251434 |
TOTAL POR SECCION 1
| - | ani I (:LA::\'& BE ELECTOR R EWEION] ESTATUS I CHDICO CIC |
[ 1 [ owes | SAN PEDRO BLANCO LIVIER | SNBLLVE7031010M101 01 | DISPONIBLE | 138251487 ]
TQTAL POR SECCION 1
TOTAL POR ENTIDAD: 7
TOTAL DE CREDENCIALES 7

Figura 5.16 Reporte de Informacion del Médulo origen al Médulo Destino.

La informacién sirve para verificar los registros de manera nominativa por entidad(es) y
seccioén(es), contra la documentacion fisica de Formatos de Credencial para Votar para
corroborar que exista consistencia.

De existir Credencial para Votar faltantes, se tiene que levantar el acta por robo o extravio
a través del SIIRFE-MAC y ante el Ministerio Publico Federal (MP) o la Fiscalia
Especializada para la Atencién de Delitos Electorales (FEPADE), segun corresponda.

Una vez corroborada la consistencia de la informacion en los diferentes reportes que se
generan, producto de la importacion y la documentacion fisica de Solicitud Individual, en su
caso y formato de Credenciales para Votar, que entrega la o el RM MAC origen ala o el
RM del MAC destino y ésta es correcta, se debe complementar la informacion en el Acta
Circunstanciada.

Se ingresa la hora (hh: mm am o pm) de fin del proceso y la firma por parte de las siguientes
figuras que participaron en la actividad: La o el Vocal del Registro Federal de Electores en
la Junta Distrital, la 0 el Soporte Técnico, la o el RM del MAC origen y la o el RM de MAC
destino.
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Este documento es el que sustenta el proceso realizado, y con esta accién se concluye la
actividad de la exportacion.

:Q Nota: Al realizar la consulta, en el MAC destino, de los registros de los tramites de
Solicitud de Expedicion de la Credencial para Votar por: Repatriados, Contingencia
o por Reimpresion, y que fueron incorporados a un proceso de exportacion e
importacion de credenciales disponibles, en la opcién entrega de la credencial,
apartado de la fotografia, se deberian observar las siguientes leyendas segun
corresponda:

» sin fotografia por repatriado

» sin fotografia por contingencia

» sin fotografia por reimpresién
Mostrandose la descripcion ‘imagen no capturada”, asi mismo en el apartado afio
de emision y afio de registro no se muestra informacioén, situacion que no impide
continuar con la entrega de la credencial para votar, por lo que no es necesario
levantar caso CAU.

5.1.5 Folios No Exportados/Importados

El reporte de Folios No exportados/Importados, es un nominativo que contiene los registros
gue no se pudieron importar, durante este proceso. Para obtenerlo ingresa al menu Reporte
Importar/Exportar y se da clic en Folios No Exportados/Importados (Figura 5.17).

[ Reporte ImportarmExportar - |

W Acta Circunstanciada

M Estadistico de registros

W Concillacien Solicitudes

W Fancdiacinn Fradane alae
I |

M Folios Mo Exportados/importados

Figura 5.17 Men0 Reporte Importar/Exportar para generar reporte de Folios No Exportados/Importados.

Se muestra la siguiente pantalla en la cual se debe seleccionar el submenu Archivos
importados a este médulo y se da clic al botén Continuar (Figura 5.18).

IMPORTACION/EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Descripcién del proceso

Este permite consultar los archivas que se han generado al exportar movimentos o bien los archivos que han sido importados al modulo,
Asi mismo, permite obtener la impresion del siguiente documento
Folios no exportados o no importados

Seleccione el lipo de archivos que desea consultar y juego Continuar,
Archivos exponados a otros modulos

® Archivos importados a este médulo

CONTINUAR SALIR

Figura 5.18 Generacioén de archivos importados del Médulo de folios no exportados o no importados.
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Se presenta el total de archivos generados producto de la importacion(es) realizada(s).

Para identificar el archivo que se requiere, verifica el nombre, fecha de generacion, y total
de tramites, se debe dar clic a la liga del apartado de Proceso fusion Id del archivo
generado (Figura 5.19).

| moauaéwwonuoon DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

W Nombre el Achivo Total de Tramtes
. )

00L2. 260223 201233 1. 20120008 2002 peesdng 0000012 120000

pagna 1

[ REGRESAR |

Figura 5.19 Detalle de archivo generado para seleccionar el proceso fusion Id.

Se muestra la imagen del reporte en el que se pueden identificar los folios en cuestion,
mismos que se deben recuperar en el MAC destino (Figura 5.20).

4 INE

Instituto Nacional Electoral INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

DIRECCION EJECUTIVA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

FOLIOS NO EXPORTADOS POR PROCESO

Paginaldel

FOLIO

1909025100618

TOTAL 1

Figura 5.20 Reporte de Folios No Exportados por Proceso.

5.2 Recuperacion de folios de Solicitud Individual de
CECYRD

Durante el proceso de exportacion e importacion de movimientos, se pueden presentar
situaciones que no permitan realizar el proceso de exportacion o importacion de registros
de la Solicitud individual de manera parcial.
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En el SIIRFE-MAC se cuenta con una opcion que recupera los folios de CECYRD, en el
MAC destino configurado en linea y conectado a un punto de la Red INE (Figura 5.21), con
los siguientes estatus:

Figura 5.21 Recuperacién de folios de CECYRD a MAC destino.

Son aquellos registros de la Solicitud individual

e Folios no export . .
olios no exportados gue por alguna causa no fue posible realizarlo.

Folios que durante el proceso no pudieron ser

* Folios no importados importados al MAC destino por alguna causa.

Por otra parte, se puede presentar la pérdida de
Base de Datos, por lo que los folios en cuestion se
tienen que recuperar de CECYRD, lo cual se
realiza en el MAC, configurado en linea y
conectado a la red institucional del INE, a través
de un archivo txt, que debe generar la o el
administrador del sistema la o el Vocal del
Registro Federal de Electores en la Junta Distrital.

e Perdida de base de datos

A continuacion, se muestra la conformacion del archivo .txt de folios a recuperar y
caracteristicas:

Nombre del archivo, recup_folios_ EEDDMM.txt, en donde EEDDMM, corresponden a la
clave del MAC, este archivo sélo debe contener los folios a recuperar, uno por cada renglon
y se tiene que copiar a una unidad USB.
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Nombre del archivo Contenido

2426015107025
2426015107026
Recup_folios_260121.txt 2426015107027
2426015107028
2426015107029

El contenido de los folios por recuperar se compone de los siguientes datos:

Ao de registro Clave del MAC Consecutivo de folio
— — —
24 260151 07029

Para llevar a cabo la recuperacién de folios de CECYRD, producto del proceso de
exportacion o importacion de movimientos, se debe realizar en el MAC destino, el cual
debe estar configurado en linea y conectado a un punto de la red INE, ya que durante este
proceso se generan una serie de notificaciones entre el MAC y CECYRD, necesarias para
la recuperacién de los registros.

Para tener acceso al SIIRFE, como usuaria o usuario administrador, ingresa al menu
Recuperacion de folios y se da clic en la opcién Captura de lista de folios a recuperar
(Figura 5.22).

[ Administracion de Modulo

4

q{

[ Rarunaracisn e follne
L

l W Captura de lista de folios a recuperar

Figura 5.22 Menu Administracion de Médulo para seleccion de Captura de lista de folios a recuperar.

Se despliega la pantalla recuperar los folios, selecciona el archivo para obtener la lista de
folios a regenerar (Figura 5.23). Incorpora el medio externo USB, en el que esta el archivo
.txt con los folios a recuperar y haz clic en el boton Agregar.

Recuperar folios

Figura 5.23 Lista de folios a recuperar.
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En la siguiente pantalla (Figura 5.24), localiza el archivo y selecciona el dispositivo USB en
el cual se encuentra el archivo recup_folios_ EEDDMM.txt, y se da clic en el botén Abrir.

e

— e e
A S p—p— $45 M8 1A
i 55 [ ———— P WS PRERA

LT

II'..-. ...-""'

Figura 5.24 Nombre de archivo generado para seleccionar.

Se incorpora el archivo al apartado de Lista de folios a recuperar (Figura 5.25), para
continuar haz clic en la opcién Agregar.

Liwia e Filiien o Basaspuesai

Figura 5.25 Opcién para recuperar folios.

Se muestra el contenido del archivo (Figura 5.26), el cual se conforma por la relacién de
folios para su recuperacion de CECYRD, se da clic en Continuar.

nsupmar ks

Liadi i Heliea & Fbiiaie i

Figura 5.26 Lista de folios a recuperar.

DERFE / COORDINACION DE OPERACION EN CAMPO / DIRECCION DE OPERACION Y
SEGUIMIENTO
Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE

~74~



© INE

Instituto Nacional Electoral INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC
TOMO IV

Asi mismo la recuperacion de los folios no exportados o no importados, también se puede
llevar a cabo a través de la opcién Exportado o Importado, segun sea el caso.

Selecciona el estatus correspondiente de los folios a recuperar, (archivo, exportacion o
Importado) y se da clic en el botén Recuperacion. (Figura 5.27).

Administracidn de Mddulo v
P ctapeg p il di folios b

olio a recuperar de acuerdo a su estatus
Configurar tipo de médulo b

T W arcHvo

EXPORTADO
IMPORTADOD

RECUPERACION || SALIR

Figura 5.27 Seleccion de folios a recuperar.

Se inicia una serie de notificaciones entre MAC y CECYRD, (Figura 5.28), se muestra el
proceso para la recuperacion de los folios se da clic en Aceptar.

@ Soliciud de recuperacion de fokos iniciado

L

[ Rcepmr |

A

Figura 5.28 Solicitud para monitoreo de folios a recuperar.

Una vez que se selecciona la opcién de Aceptar, se muestra el mena del administrador,
para el seguimiento, se debe ingresar al Monitoreo del proceso de folios a recuperar.

Nota: Dichos registros se recuperan en la base de datos del MAC — destino,
producto del proceso de Exportacién e Importacion de Movimientos.

5.2.2 Monitoreo del proceso de folios a recuperar
Es importante verificar que, en el resultado de la recuperacion de cada registro de Solicitud
individual, se observe que el estatus del folio haya cambiado a RECUPERADO,
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Se ingresa como usuaria o usuario administrador al mend Recuperacion de Folios y
haz clic en Monitoreo del Proceso de Folios a Recuperar (Figura 5.29).

Recuperacion de folios h ]

W Captura de lista de folios a recuperar

W Monitoreo del proceso de folios a recuperar

Figura 5.29 Menu de recuperacion de folios para el monitoreo del proceso de folios a recuperar.

Al ingresar, se puede realizar la consulta a través de los siguientes criterios de busqueda:
Tipo de Estatus, Rango de Fechas de Recuperacion (dd/mm/aaaa) y Folio (Figura 5.30).

Criterios de busqueda de archivos de notificaciones
o e estas | EET—)

N
Rango de fechas de recuperacion (dd/mmlyyyy) 3
n[ ]
T

[[conmmnuar | [ umeiar ][ saur |

Figura 5.30 Criterios de bisqueda de archivos de notificaciones.
Al seleccionar el apartado Tipo de estatus, puedes observar el catalogo con los diferentes

tipos, elige el que se requiere para realizar la consulta y haz clic en el boton Continuar
(Figura 5.31).

Criterios de ba da de archi de ificaci ‘

ADO
Jll | SOUCITUD NO EXISTENTE
IMPORTADO
CONTINU RECLPERADO
SOUCITUD DUPLICADO EN MAC
SOUCITUD NO VALIDO PARA MAC

Figura 5.31 Opcion de Estadistico de registro.

En el ejemplo se selecciond Archivo, por lo tanto, el resultado de la busqueda muestra el
namero de Folio de Solicitud Individual (Figura 5.32); estatus de folios recuperaciéony
Fecha estatus.

ALERTAS' Bienvenido(

[Estatus folios recuperacion

1926015107025 10/09/2019 12:11:24
1926015107026 10/09/2019 12:11:24
1926015107027 10/09/2019 12:11:24
1926015107028 10/09/2019 12:11:24
1926015107329 10/09/2019 12:11:24

pagina 1 de 1

REGRESAR || SALR

Figura 5.32 Folios con Estatus de folios recuperacion.
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Al realizar la recuperacién de informacién de CECYRD, el estatus debe cambiar a
Recuperado y la fecha se actualiza al dia en que se llevo a cabo la misma.

Con la verificacion del estatus a Recuperado, el proceso de recuperacion de folios de
Solicitud Individual concluye, por lo que se debe dar clic en Salir (Figura 5.33).

| 26 SONORA Distrito: 01 Médulo: 260121 NACIONAL ALERTAS| Bienvenido(s

Estatus folios recuperacion

Folio Estalus recuperacion Fecha estatus

1926015107025 RECUPERADO 10/09/2019 12:11:24
1926015107026 RECUPERADO 10/09/2019 12:11:24
1926015107027 RECUPERADO 10/09/2019 12:11:24
1926015107028 RECUPERADO 10/09/2019 12:11:24
1926015107329 RECUPERADO 10/09/2019 12:11:24

pagina 1 de 1

REGRESAR

Figura 5.33 Opcion de Estadistico de registro.

Nota: De presentarse alguna inconsistencia durante el proceso, se debe levantar
caso CAU correspondiente.

5.3 Administracion de Exportaciones

El mend Administracién de Exportaciones, permite realizar el copiado de los archivos de
exportacion con estatus de Creado y que no se han copiado a medio externo USB, para la
regeneracion de los archivos, producto de exportaciones realizadas que contienen el
estatus de Copiados a medio externo.

Asi mismo, se pueden eliminar los archivos de exportacion pending, que se crearon, asi
como los siguientes asociados a éste:

Archivo del Acta Circunstanciada

Archivo de Reporte Estadistico

Archivo de Reporte Nominativo de Solicitudes Individuales
Archivo de Reporte de Credenciales

Archivo de Folios No Exportados
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Para acceder, se ingresa al mend Administracion de Médulo en Administracién de
Exportaciones (Figura 5.34).

[ Administracion de Modulo il

[ B Administracion de Exportaciones

Figura 5.34 MenU Administracién de médulo, opcién Administracién de Exportaciones.

Se despliega la pantalla, en la que se debe marcar la casilla de la opcién Grabado en
medio magnético de archivos exportados a otros modulos (Figura 5.35).

ADMINISTRACION DE EXPORTACIONES - Descripcion del proceso

Esle proceso permite consultar los archivos que se han generado al exportar movimentos
Asi mismo, permite la grabacion nuevamente al dispositivo de almacenamiento del archivo de exportacién requerido o el borrado permanente de este

Administracion de Exportaciones

Indigue el tipo de operacién a realizar y luego Continuar
#/ Grabado en medio magnetico de archivos exportados a otros modulos

Depuracion de archivos exportados a olros modulos

CONTINUAR SALIR

Figura 5.35 Seleccion de tipo de operacién para consulta de archivos generados.
Por proceso de Exportacion de Movimientos.

Se despliega el total de archivos generados (Figura 5.36) producto de las exportaciones
realizadas, para identificar el archivo que se requiere seleccionar, se debe realizar a través
de la Liga del Proceso de fusion, se coteja con el nombre del archivo, fecha de
generacion, total de secciones exportadas y total de tramites.

EXPORTACION DE MOVIMIENTOS - Detalle de archivos generados

Fecha de Generacion Total de Tramites Modulo

0
aoianes COPIADO A
1 zo190822- 22/08/2019 01:53:29 1 1 092151 MEDIO
he. EXTERNO
oLpending
090251~
201030.2- copino A
2 10/09/2019 05:15:37 4 5 092151 MEDIO
20190910
EXTERNO
ExXP-
01.pending
090251~
20185004 COPIADO A
3 20190912 12/09/2019 05:44:56 10 11 092151 MEDIO
o EXTERNO
02.pending
030251~
092151~
201940-4- ’
4 e 26/00/2019 02:00:29 3 4 092151 CREADO
EXP-
01.pending
REGRESAR

Figura 5. 36 Detalle de archivos generados para seleccion del Proceso.
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Se presenta la pantalla que permite seleccionar la unidad USB (Figura 5.37), en el cual se
va a realizar el copiado, se da clic en el boton Continuar.

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Fecha de

Estatus e
generacion

Nombre del archivo Tamano (MB)

20194p 090251-082151-201840-4-20190826- g 45 g CREADO 26/09/2019
EXP-01.pending

Seleccion del dispositivo externo para copiar
Espacio total requerido para el copiadoJEE 0[]

SELECCIONAR ¥

SELECCIONAR

Dispositivo a emplear

CONTINU

Figura 5.37 Copiado de Archivos de notificaciones pendientes a dispositivo.

Se despliega el proceso de copiado de archivos a dispositivos, confirmada la informacion
se hace clic en el botoén Iniciar Proceso (Figura 5.38).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Numero de CDs o memorias requeridass

Tipo de dispositivo a el
capacidad maxima del Disp

Distribucion de archivos en disposithvo
Numero de disco o

Nombre archivo Tamano (MB) L
pa— memoria

090251-092151-201940-4-
201940 20190926-EXP-01.pending 042 1

© exito: Disposilivo USE detectado cormectamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Figura 5.38 Proceso de copiado de archivos correcto a dispositivos.

Concluido el grabado, se envia el mensaje de operacion exitosa (Figura 5.39).

Operacion exitosa

Aceptar

Figura 5.39 Mensaje conclusion de grabado.

Al seleccionar Aceptar, el sistema elimina el mensaje y regresa a la pantalla anterior, al
oprimir el boton Regresar se muestra la pantalla de copiado de archivos de notificacion
pendientes por copiar a dispositivo, para iniciar nuevamente otro proceso, de ser el caso.
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6. Depurar Base de Datos

Este proceso te permite realizar la depuracién de los registros de la base de datos del MAC
gue hayan concluido su ciclo y que los documentos de Solicitud de Expedicion de la
Credencial para Votar, Demanda de Juicio y Solicitud de Rectificacion a la Lista Nominal,
estén digitalizados y resguardados en CECYRD, asi como los tramites que se realizan de
manera electrénica, y aquellos registros cancelados en Médulo de Atencion Ciudadana por
movimiento posterior.

6.1 Actividades antes de la depuracion

Este proceso se puede llevar a cabo de dos formas:

e Primera. - Por campafa seleccionando registros de 1 a 200 por pagina o hasta
completar un maximo de 6000.

e Segunda. - Por campafia en un solo evento. Para esta opcién se debe seleccionar
la campafa en cuestion, despliega un resumen por entidad(es), del total de folios
que se van a depurar, el dato puede estar comprendido de 1 a N registros.

Para llevar a cabo la actividad, se recibe en los servidores de los MAC con punto de red
cableada, un archivo insumo que permite ejecutar el script en éste. Dicho insumo debe
copiarse a un medio de almacenamiento externo mediante la opcién de Exportar insumos
y entregarse al resto de los MAC de la entidad.

Se ingresa a la barra de herramientas (toolbar), se da clic en el boton Administrador del
sistema (Figura 6), se selecciona para ejecutar el Script estatus_58.

Administracién del Sistema

Figura 6 Boton administrador del sistema.

Este contiene los registros que estan digitalizados y aquellos folios que se cancelaron en
MAC por movimiento posterior.
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Se debe ejecutar seleccionando la opcion de estatus_58 y se oprime el botén Ejecutar
(Figura 6.1).

H Y de x>

Tomeat | Postgres  Xinet

ssword | Imprasoras  Red tamp

Script que actualiza el e mite como "RECIBIDO PARA
RESGUARDO EN CECYRD". Con este estatus ya se puede borrar

5y
el tramite de la Base de Datos del MAC durante la

Depuracién.
Seript

ImportarBD

Ejecutar

Figura 6.1 Ejecucion de script administrativo estatus_58.

Se solicita el Login y el Pasword (Figura 6.2).

login: Password:
| soporte] | | esscese |
Cancelar Cancelar

Figura 6.2 Ingreso del login y password.

Se despliega un cuadro de didlogo donde con la cantidad de registros que va afectando el
script estatus_58 (Figura 6.3).

Debug pam_acct_mgmt SuUccess

Preparng pachages & initalabon

150221

dodZunb converting file estadus_58_15 04 1o UNIX formal
estatus_S8-30-0

58

INSERT 33635840 1

INSERT 3635841 1
INSERT 396358421

Figura 6.3 Cantidad de registros.

DERFE / COORDINACION DE OPERACION EN CAMPO / DIRECCION DE OPERACION Y
SEGUIMIENTO
Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE

~81~



© INE

W el e INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC
TOMO IV

Una vez que concluye la afectacion de los registros, se muestra el siguiente mensaje (Figura
6.4).

Debug: pam_acct_mgmt: Success
Preparing packages for installation,
150221

dosZuni< convering file estatus_58_15.t to UMIX format .,
estatus_56-3.0-0
58

INSERT 39635840 1

INSERT 39635841 1

INSERT 39635842 1

Hay un disco de datos dentro
Es un servidor distrital
Actualizar paguetes

Cerrar

Figura 6.4 Opcién de Estadistico de registro.

Se genera un archivo log_estatus_58 aaaammdd (aaaa-afio, mm-mes, dd-dia) con la
informacion nominativa de los registros que fueron afectados por el script estatus_58, el
cual serve de parametro para saber el total a depurar (Figura 6.5), éste se deposita en el
toolbar Administracién de los Reportes de donde se puede copiarlo a fin de contar con
un respaldo.

Figura 6.5 Archivo generado con registros para depurar.

Premisas:

Antes de iniciar con la depuracién de la base de datos se debe realizar lo siguiente:
1 Generar archivo(s), para la destruccion de Credenciales para Votar.
2 No tener pendiente ninguna conciliacion de cifras.

3 Respaldar los archivos que se encuentran en el “administrador de
reportes” y posteriormente borrarlos.

4 Tener instalada la ultima version del SIIRFE MAC, que se encuentre en
produccion.
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Generar respaldo total de la base de datos, previo y al concluir el proceso.

Ejecutar el script “estatus_58”, el cual marca los registros candidatos a
depuracion (recibido para resguardo documental en CECYRD).

Generar archivo de transacciones (MAC sin conectividad).

Depuracién por campafia, iniciando por la mas antigua a la ultima que se
haya realizado la conciliacion de cifras, hasta concluir con la totalidad de
éstas.

Marcar por pagina los registros, hasta un maximo de 6000 por bloque.

Considerar en el primer bloque de depuracién de cada campafa, seran
considerados los folios cancelados.

Seleccionar la campafia y depurar el total de registros que se muestran, en
un solo evento.

Realizar la conciliacion de cifras de los tramites aplicados y credenciales en
sus diferentes estatus, contra la informacion que se tiene a nivel central
(CECYRD) correspondiente a la campafia a depurar, a fin de generar la
informacion definitiva con base en la normatividad establecida.

No depurar registros de campafias de las cuales no se haya realizado la
conciliacion de cifras correspondiente.

Generar el archivo de transacciones (MAC sin conectividad), lo que permite
el envio de informacién de los tramites levantados y credenciales entregadas
a CECYRD.

6.2 Generacion de reportes

Con la finalidad de verificar el universo de tramites que se han levantado en el MAC y poder
revisar la consistencia del proceso de depuracion, se debe generar el Reporte Estadistico
de Informacion de Solicitudes y Credenciales (Figura 6.6), para obtenerlo se ingresa al

menu Reportes y se selecciona el submenu.

T -

W Consultar BItsCora

W Consultar Avance
W Consuitar Conciliacidn

W Consultar Balance

W Conmultar Movimisnios

W Soliciudes con o sin Domicilio Visible

W Entreqga de credencial

M Salickudes y Credenciales

Figura 6.6 Opcion de Solicitudes de credenciales.
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Se muestra el reporte que se debe obtener, sélo haz clic en el boton Imprimir (Figura 6.7).

DEPURACION DE MOVIMIENTOS - Reportes

Este proceso permie Imprne of repons sguente

o Repone evadsico de plormacon de sobomudes y credencaies

— e s

Figura 6.7 Opcion de Estadistico de registro.

El Reporte Estadistico de Informacion de Solicitudes y Credenciales (Figura 6.8),
contiene el universo de informacion por tipo de tramite que se encuentra en la base de

datos.
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL ooy
INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
sttt Kacional Elctonal SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES beenoron

REPORTE ESTADISTICO DE INFORMACION DE SOLICITUDES Y CREDENCIALES CLENENTE FABELA HERNANDEZ

[ENTIDAD: 02 DISTRITO FEDERAL FECHA HORA:
0TT0 2 MODULO: 022t 13072016 kLAl
TUD INDIVIDUAL CREDENCIALES
CORRECOONDE ., o~ po CCEAOBNMG .. SNg

= CNBO 0E CORRECOON DE DATOS _—— CNCEA0S  PORMOY | PEDMD s MEUSA  RETRIOISROR

INSORPOON :_.A:ﬁ‘s oOMOLD REPOSCON N DRECOON RENCORPORACON REEWPLAZD LY CANCELADOS :-:?IC:‘ CEovR ENTREGADAS ) CASt
N e a1 ws P e s 2 | n 0 s 0 =

Figura 6.8 Reporte Estadistico de informacién de Solicitudes y Credenciales.

4 Nota: Este reporte, se imprime de manera automatica.

6.3 Depuracion de la base de datos

La depuracion de la base de datos de MAC permite la eliminacion de los registros que han
concluido su ciclo, ésta se puede llevar a cabo de dos formas.

6.3.1 Por campafia seleccionado registros.

Para realizar el proceso se ingresa a Administracion de Médulo, posteriormente da clic
en Depurar Base de Datos (Figura 6.9).

Administracion de Modulo b, & ]
® Administracion de Exportaciones
W Actualizar Catdlogos Cartograficos
™ Configurar Moduto

W Configurar dispositivos.

™ Configurar equipos

W Exportar Movimientos
I._'.mm

W Depurar Base de Datos. | I

Figura 6.9 Opcion para Depurar base de Datos.
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Se despliegan las variables: Campafia, registros a depurar y total general (Figura 6.10).

WAL (v ev e = i S et e B s 04

=]

DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Descripcion del proceso

Este proceso pecmite depurar i Iformacion completn de timbes que ya lerminaron su ciclo de vida

Artes de inkclar este process, aseguimse de

Sedacckne i carpain quo doseq depurar y hiego Contiruar
K810 Proceso puede tardar varios minutes.

C 2013

CAP 2014 | “
CAP 2013 | 345
CAP 2016 | 17031
CAP 20162017 | “

G -

Figura 6.10 Descripcion de procesos de la depuracion de tramites.

En esta pantalla se mostraran la(s) campafias(s) que tienen registros que ya concluyeron
su ciclo, y que se deben de depurar, para iniciar la actividad se tiene que seleccionar el

chek box de la campafia en cuestién y el de tipo de ordenamiento como entidad, seccion y
folio o folio.

Se da clic al boton Continuar, se muestra una relacién de registros ordenada de acuerdo
con el criterio seleccionado. (Figura 6.11).

DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Seleccién de Tramites a Depurar

[fodos] Entidad [Seccién.
o 3493

| Clave de elector Estatus final
) ADA

I « ADA
[09 CIUDAD DE MEXICO| 4328 1309152139310 |CANALES LOPEZ AIDA SALOME | CHLPADE8121600M500 | ENTREGADA

ADVERTENCIA. £ 516 proceso no es reversible

Figura 6.11 Relacion de registros.

Nota: En caso de que algun(os) registro(s) que aparezca(n) en la relacién para ser
depurado(s), si por alguna causa no debe realizarse su depuracion, estos no deben
marcarse hasta que se tenga la seguridad de que no se va a requerir su
informacién.
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Se selecciona los registros por pantalla de 01 a 200 y como maximo 6000, recorriendo el
paginado hasta completar el total de folios de la campafia en cuestion y haz clic en el boton
Aceptar (Figura 6.12).

SIIRFE-MAC x

En este momento se procede a realizar la Depuracion de los Registros
Recuerde que debe de seleccionar al menos un registro.
¢Desea continuar?

Aceptar Cancelar

Figura 6.12 Mensaje de confirmacién para realizar la depuracion de registros.

Se solicita autorizar la operacion, en el botén Si. (Figura 6.13).

Autorizm Operacion

Figura 6.13 Autorizacion de operacion de depuracion de movimientos.

Se solicita se ingresar el Pasword de la o el supervisor (Figura6.14).

Autorizacién de Operacidn

Supensor

SFABELA

Aceplar Cancelai

Figura 6.14 Contrasefia para autorizacién del Supervisor.

Se debe Aceptar y colocar las huellas de la o del supervisor (Figura 6.15).

Figura 6.15 Reconocimiento de huellas del supervisor.
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Si la o el funcionario es autenticada(o) se muestra el siguiente mensaje. (Figura 6.16).

Autenticacion de Usuanio

Figura 6.16 Identificacion de huella de supervisor.

Al dar clic en el botdn Aceptar se inicia el borrado y se muestra la barra de avance (Figura
6.17).

DEPURACION DE BASE DE DATOS - Procesando

Acepru

Figura 6.17 Borrado de registros.

Una vez concluido, se muestra mensaje de Operacion exitosa, se da clic al boton Aceptar
(Figura 6.18), con lo que el proceso concluye, posteriormente se debe continuar con la
siguiente campafa que muestre registros hasta terminar la totalidad de éstas.

Operacion exitosa

Aceptar

Figura 6.18 Conclusién de operacion.
6.3.2 Por camparfia en un solo evento

Para realizar el proceso, se debe seleccionar los chek box de la Campafa y Depurar
todos los registros de la campafa seleccionada (Figura 6.19), se debe dar clic al boton
Continuar.

|DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Descripeién del proceso

|Este proc

/mgleta de rimites que ya terminaron su cick de vda

Este proceso pueds tardar varios minutos.

CAI2013 - 2014
| carzots
CAI2017 2018

Tot + I 17503
9 || VDepurar todos los registros do la Campaia soloccionada Tipo de Ordenamiento  Ernad, seccién , 1010 Foko

L TP

Figura 6.19 Proceso para depurar la informacion completa de tramites que terminaron su ciclo de vida.

DERFE / COORDINACION DE OPERACION EN CAMPO / DIRECCION DE OPERACION Y
SEGUIMIENTO
Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE

~g7~



it IN E INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC

Instituto Nacional Electoral

TOMO IV

Se despliegan las variables de Entidad, Estatus final, y Total por estatus (Figura 20), la
informacion se presenta ordenada por entidad y estatus y un total que contiene el universo
de registros que se van a depurar en un solo evento (Independientemente de la cantidad
gue contenga). Se da clic en el botén Aceptar

DEPURAR TRAMITES DE ESTE MODULO - Total de tramites a depurar

[ Entidad I Estatus final Total por estatus
01 AGUASCALIENTES | ENTRE GADA
[03 BAIA CALF ORNIA SUR| ENTRE GADA 1
06 COLIMA { ENTRE GADA 1

28 TAMAULIPAS [ ENTRE GADA
20 TLAXCALA ENTRE GADA

[ (W[ P I P

1
Total : = 17031

S opra fegenar

ADVERTENCIA: £ 310 Droce besmsmsssmmes

Figura 6.20 Total de registros a depurar.

6.4 Control del proceso de depuracion

Para llevar el control de los registros depurados por campania, se debe generar el Reporte
Estadistico de Informacion de Solicitudes y Credenciales (Figura 6.21), previo a realizar
un proceso y una vez efectuada la actividad con la depuracion de los registros
seleccionados, se debe generar nuevamente.

Reportes -

W Consultar Bitkcora

W Consultar Avance

B Conszultar Conciliscion

W Consultar Balance

B Consuliar Mevimienios

B Solicitudes con o sin Domicilie Visible

W Enitrega do credencial

B Splicitudes y Credenciales

Figura 6.21 Opcion de Solicitudes y Credenciales.

Para obtener el dato de los registros depurados, se debe restar todas las variables que
conforman el primer reporte (Reporte Estadistico de Informacién de Solicitudes vy
Credenciales), contra el segundo cuando ya se depuraron algunos registros de la campafa
en cuestion (este proceso se debe realizar N veces hasta concluir con el total de registros
a depurar), el resultado se debe registrar en la columna de la campafia correspondiente en
el Reporte Control del Proceso de Depuracion de la Base de Datos del MAC Anexo 4
(Figura 6.22). Entidad, Fecha de generacion, Distrito, Médulo, Fecha de inicio, (Anotar el
total de registros depurados por campafa en la columna correspondiente), Total, (anotar la
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sumatoria de los datos registrados en cada una de las campafias depuradas), Fecha de
término del proceso de depuracion, registrar tiempo promedio en que se llevé a cabo el
proceso, horas y minutos, de ser necesario anota las observaciones correspondientes,
Registra el nombre, apellido paterno, apellido materno, de la o el responsable de la
elaboracion del formato.

& INE Contrlcot Procss e Depurscin
o

Base de Datos en MAC

emozn; FECHADE GENERACION:

Figura 6.22 Reporte Control de Proceso de Depuracion de la Base de Datos del MAC.

Una vez concluido entrégalo a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, para su
observacion y andlisis.
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7. Depuracion de registros de tramites
rechazados

Establecer el procedimiento para la depuracion de registros de tramites rechazado. (Figura
7).

MAC con red cableada recibe y ejecuta
script administrativo para depurar
registros en la base de datos.

CECyRD establece registros
rechazados por alguna causa

Figura 7 Envio tramites rechazados de CECYRD a MAC.

7.1 Depuracion de registros de tramites rechazados

Como parte de las actividades que se instrumentan para el mantenimiento de la base de
datos de los MAC, se establecid la depuracién de los registros de tramites que fueron
rechazados por alguna causa en el CECYRD, a través de la ejecuciéon de un script
administrativo del SIIRFE-MAC.

Para la aplicacion del procedimiento se debe recibir del area central:

e Archivoinsumo en los MAC.

e Archivo nominativo con los folios a depurar en la base de datos del
MAC.

Derivado del procesamiento de tramites que se lleva a cabo de manera permanente en el
CECYRD, existen registros que fueron rechazados por alguna causa, por lo que no
generaron una Credencial para Votar.

En este sentido, es necesario depurar estos registros en la base de datos del MAC, para lo
cual en el SIRFE-MAC se cuenta con el script administrativo denominado
depurar_folios_sin_respuesta.
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Archivo

CONCILIACION_SOLICITUD
FOLIOS_SIN_RESPUESTA 1513251
_2220111107140805.csv.

En donde: 153151 es la clave del MAC
y 20221107140805 corresponde a 4
digitos para el afio, 2 para el mes, 2
para el dia, 2 para la hora, 2 para los

minutos y 2 para los segundos.

e depurar_folios_sin_respuesta_151321

_20111107140805.csv

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC

TOMO IV

Descripcion

Contiene la relacion de tramites que fueron
afectados en la base de datos del Mddulo de

Atencion Ciudadana por el script.

Contiene una relacién de registros que se

encuentran en la base de datos del MAC sin

En donde: 153151 es la clave del MAC y
20221107140805 corresponde a 4 digitos para

respuesta por parte de CECYRD, en un
periodo de tiempo establecido y que son

diferentes a los enviados para depurar,

el afo, 2 para el mes, 2 para el dia, 2 para la - ! - g
mediante la ejecucion del script.

hora, 2 para los minutos y 2 para los
segundos.

El primer archivo permite identificar el total de folios que fueron afectados por la ejecucion
de la aplicacion.

El segundo, permite efectuar una conciliacién con el CECYRD, para identificar los registros
que no vayan a generar una credencial para votar.

El primer archivo debe entregarse a la o el Vocal del Registro Federal de Electores en la
Junta Distrital.
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Anexo 1

‘ INE Control de Actualizacion al Padron Electoral Local en el Médulo de Atencion Ciudadana

Instituto Macional Electoral

ENTIDAD: MAC

DISTRITO: TIPO DE MAC

LA CARGA FUE

CORRECTA
S HES DE GORTE DEL HOHERO DE HOHERE DE L & EL RESF GHSABLE GUE CARGD DE LA PERSOHA SUE FUE
AT PADROH REGISTROS e hL P ARG ELCCT AR Lot RESPOHSABLE DE ACTUALIZAR: EL PADROH FIRHA OBSERTACIOHES
ELECTORAL = e EARGADOS ELECTORLA LOGAL.
1 2 E 4 s 3 7 +

Aviso de privacidad Integral Padién Electoral.

Les datos personales que la ciudadaria proporsiona 2l Instints, 25 come los que genera dste 2 panir de |3 informacisn recabada de la siudadaria, son estictamente confidencisles y serdn tatadas para

Pealizar lns rémites de inscripoidn, actualizacisn oomeseisn o rectificaciin de dates personales, cambin de domisilis, comrecsidn de dstos en diteccidn, reimpresian, reposician, remplazs de oredencial por perdida de vigencia,
reincarporacian] y rabsios de depuracidn , verfic acidn y reincormoracién u abajos del Padién Electorsl (perdids de nacionalidad, fallecidas, skema de defuncién, IECE], canceladss, suspensién, reincorparscion datos personales
presuntamente iregulares, damicilios presuntamente iregulareso Lalsos, presunta usurpacicn de identidad , duplicados, comparaciones mulibiometric as), expedicin de su Credencial para Wotar & incorperacién en s Lista Nominal
de Electores.

Lo srterior se informa =n cumplimisnto s los sticuls 3, haceidn |, 25, 27 y 28 de |a LGPOPPSO. echa de slsboracién: junis del 2021, Fecha de modifis scin : marze del 2022,

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL MAC: FIRMA:
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Instructivo de llenado.

®INE

Inatitute Nacional Electoral

Instructive de llenado de formate Control de Actualizacion al Padrén Electoral
Local en el Madule de Atencion Ciudadana.

Entidad: Anctar el nombre de la entidad

Distrito: Anotar ls clave del distrito

Madulao: Anctar los & digitos gue conforman la clave del MAC

Tipo de MAC Anotar con una "X el tipo de Mddulo de Atencion Ciudadana

[Fijo. Semifijo o Mavil).
REGISTRO DE CONTROL DE ACTUALIZACION DEL PADROM ELECTORAL

Columna 1: Anctar la facha en |z cual se Beva a cabo Is actualizacidn de |z
Fecha de Base de Datos del Pedron Electoral Local en = MAC
Actualizacion: [DDVMBIAAAA)

Columna 2: Anctar 2l mes al que corresponde el corte del Padran Electoral.

Mes de corte del
Padrén Elecioral

Columna 3: Anctar en el cuadro comespondiente si la carga del Fadron fue
iLa carga fue correcta en Sl o NO, segln corresponda.

correcta?

Columna 4: Anotar el nbmero de registros cargados.

Mumero de

registros cargados.

Columna &: Anatar el Mombre de la persona responsable de cargar el padran

Mombre de la o el | Electoral.
responsable  gue
cargo el Padrdn
Electoral Local.
Columna G: Anotar el cargo de la persona rasponsable de actuslizar el pedron
Cargo de la | Electoral.

persona que fus
responsable de
actualizar =l
Padrén  Elecioral
Local.

Columna 7: El VRFEJD debe asentar su firma.
Firma
Columna 8: Anctar brevemente las observaciones en ceso de gue se
Observaciones prezente alguna incidencia durante la actualizacion.

Mombre y firma del | EI RM debe anatar su nombre y firma
Responsable de
Mddulo.

a
m
=
T
d
(=]
=]
£
2
m
[a]
2]
=]
3
=8
m
[m]

peEracion y SEguimiento
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Instituto Nacional Electoral INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
* lN E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacional Electoral CONTROL PARA IDENTIFICAR RESPALDOS PARCIAL Y TOTAL DE LA BASE DE DATOS
Entidad: Distrito: Médulo:
Semana Version del Fecha de RESPALDO DIARIO Fecha de Nombre del Responsable de realizar el
operativa MAC Lunes Martes iércoles | Jueves Viemnes sibado | RESPALDO TOTAL respaldo parcial y total cargo Eirma

Instructivo de llenado.

Entidad Registra el nombre completo de la Entidad.
Distrito Registra la clave del distrito.
Mddulo Registra los 6 digitos que conforman la clave del MAC.

Registra la fecha de la semana operativa a la que pertenece el

Semana Operativa 3
respaldo realizado.

Versiéon MAC Registra la version instalada en el SIIRFE- MAC.

Incorpora por dia; lunes, martes, miércoles, jueves, viernes y
Fecha de respaldo diario sabado y domingo, segun corresponda, la fecha en que se realiza el
respaldo diario (parcial).

Registra la fecha en que se realiza el respaldo total de la semana

Fecha de respaldo Total .
operativa.
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Instituto Nacional Electoral INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC

TOMO IV

Nombre de la o el responsable de
realizar el respaldo parcial y total

Anota tu nombre como responsable de validar la carga del Padron
Electoral Local y resguardo del control.

Cargo

Se debe de anotar el cargo de las personas que intervinieron en el
evento.

Firma

Deben firmar las personas que intervinieron en el evento.
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Anexo 3

INSTRUCCIONES DE TRABAJO PARA LA OPERACION DEL MAC
TOMO IV

4 INE

Inatitita Hacmanal Eleciors Etiqueta de control de procesos de exportacion e importacion de
Movimientos o fusidn de Base de Datos

Entidad: 11 Distrito: __1__1_1__|

Fecha en que se realiza la actividad: I__I__1_1__1_1_1_1_I

Maorca una X ol recuadro del procesa segun corresponds e incorpora la informacion gue se solicita.

Exportacion total /Fusidn de Base de Dams}.:l
Exportacion parcial. I:l

Exportacion de credenciales disponibles I:l

MALC Origen
MAC Destino
Fecha de corte

Total de registros a exportar
Total de tramites exportados

Total de secciones
Remesza

Nombre del archiva que se
Zenera

Datos de las y los Funcignarios que intervienen en el Procesao:

[Anotz en |z informacién segin corresponda, Nombre, Apellide Paterno, Apellido Materno y firma)

WRFEID:

Soporte Técnico

Responszble de Mddulo Crigen

Responszble de Mddulo Dastino
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Anexo 4

,‘ I N E Control del Proceso de Depuracion
de Base de Datos en MAC
lnstitite Maciansl Elctaral

ENTIDAD: FECHA DE GENERACION:
Fechs mcn Fecua T | EN LA BESURACN
oo | weowo cosEmACONES
ProcraNace | cAE canam capmm | cumr carams- canan- caname canaat D€ 800E MAC B4
caras [ cwsm | ST cume | SATR - cararn | casams | S ETET il IETE R e e rotaL i~k
I3 W W = =

o

o

[}

3

o

[

[}

3

[}

[

o

o

[}

o

o

[

[}

o

o

[

[

[}

o

[

o

[}

o
T T % T 7% T % T % [ & [ % T % T & [ % ] @& ] & T & T ® T @ T & ]
RESPONSABLE DE SU ELABORACION: Pussto-
Tt
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Instructivo de llenado del Formato Control del Proceso de Depuracién de Base de Datos en
MAC

4INE

Instituto Nacional Electoral

Instructive de llenado del Formato Control del Proceso de Depuracion de Base de

Datos en MAC.
Entidad: Anotar el nombre de la entidad
Fechade Anota la fecha de elaboracion del formato (DD/MM/AAAA)
Generacion:
Columna 1: Anotar con dos digitos el nimero del distrito
Columna 2: Anoctar con 6 digitos la clave del médulo.
Columna 3: Anctar la fecha Inicio programada para realizar la actividad

(DDIMMIAAAA) dentro del periodo establecide en el oficio.
REGISTROS DEPURADOS QUE CONCLUYERCN SU CICLO POR CAMPANA
Columna 4 a 19: Anotar el total de registros depurados por campaiia en la columna
comrespondiente, en caso de tener registros de campafias
anteriores a las que aparecen en el formato, se debe anotar la
cantidad en la columna 4 y en observaciones el nombre de la

campafia.

Columna 20: Anotar la sumatoria de los datos registrados en cada una de las
campanas depuradas (suma de las columnas dela4 ala 19)

Columna 21: Registrar la fecha de término del proceso de depuracion
DD/MM/AAAA

Columna 22: Registrar tiempo promedio en que se llevé a cabo el proceso de
depuracian, en horas y minutos {HH:MM)

Columna 23: Anotar las observaciones que se consideren convenientes, en su

caso, el nombre de la campafia anterior a la CAl 2014-2015 que

se hayan registrado.
RESPONSABLE Anotar el nombre, apellido patemmo, apellide materno, de la o el

DE SU . responsable de la requisicion del formato.
ELABORACION:
Puesto: Anotar el nombre completo del puesto de la o el funcionario que

requisita el formato (sin abreviaturas)
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